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Sirecin Amaci

Universite Yénetimi tarafindan yeri ve kiralama amaci belilenen mekanlar ile ilgili kiralama taleplerinin
kargilanmasi. Yapilan kiralamalara ait abonelik analiz 6demelerinin takibinin yapilimasi.

E@ 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 @
e Universite idaresince uygun gérilerek o Kira dosyasi

gelen Gergek veya Tuzel kisilere ait
kiralama talebi
Kira Sézlesmesi Sureti

Siure¢ Performans Gostergeleri

Kiracllarin sézlesme hiukumlerine uygun *

hizmet vermeleri
Kiracinin kira ve aboneliklerinin zamaninda
tahsili

Hukuki iglemlerin az olmasi

Rektorlik bunyesindeki aboneliklerin
(Elektrik, Su, Dogalgaz ve Telefon wb.)
o6demelerinin zamaninda yapiimasi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

657 saylll Deviet MemurlariKanunu .

2886 sayili Deviet ihale Kanunu

4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu

5510 saylli Sosyal Sigortalarve Genel Saglik
SigortasiKanunu

Deviete Ait TasinmazMal Satig, Kiralaya verme,
Trampa, Milkiyetin Gayri Ayni Hak Tesisi
Yénetmeligi

Hazine tagsinmazarinin idaresi hakkinda
yonetmelik

6331 sayili is Saghigi ve Giivenligi Kanunu
58.serinolu Emlak Vergisi Genel Tebligi
Emlak Vergisine matrah olacak vergi
degerlerinin takdirine iligkin tlzlik

iTU TagsinmazKiralama Yénergesi

ilgili diger mevzuatlar

Kullanilan Dokiimanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiiman Tanimi

Kiralama Talebi

Metrekare Sorgusu

Muhammen (Rayi¢ Kira) Bedel Tespiti
Basbakanlik Kiralama izni

Rektérliik Kiralama izni
Onay Belgesi

Kira Sarthamesi
Sozlesme Tasarisi

Kullanilan Kaynaklar

e Bilgisayar,Bilgisayar Programlari

e Faks, Telefon

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi
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Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
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Dokiiman Akis Sorumlu
Kiralama Siireci
Universite Yénetimi tarafindan yeri
ve kiralama amaci belirlenen
mekanlar ile ilgili talebin IMIDB’na
iletiimesi
Taleplerin Mali isler Sube I
Midiirligiime (Kiralama Ofisi) Harcama Yetkilisi
havale edilmesi
Kiralanacak alanin YiTDB’ndan m? Sef, Memur
bilgisinin istenmesi
Ust Yénetici tarafindan Kira Bedel
Tespit Komisyonunun olugturuimasi
Kiraya verilecek mahalin tahmini
kira bedelinin komisyonca tespit Komisyon
edilmesi
Basbakanlik kiralama izninin Sef, Memur
alinmasi
Ust Yéneticiden (Rektér) kiralama
izninin alinmasi
ihale evraklarinin hazirlanmasi Sef, Memur
ihale komisyonu ve tarihinin
belirlenerek Ust Ydneticiye Sef, Memur
sunulmasi
: o . L Sef, Memur
Isteklilerin belirlenmesi ve ihaleye
davet edilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Belirlenen ihale glin ve saatinde yapilan
ihale sonucu komisyon kararinin
yazilmasi, komisyon Uyelerine
imzalatiimasi ve Rektdér onayina
sunulmasi

I

Rektér onayindan sonra ihale tizerinde
kalan firmanin sézlesme yapmak lizere
davet edilmesi

!

ihale bedelinin kati teminat, karar pulu
bedeli ve sdzlesme notere gitmeyecekse
damga vergisinin idare hesabina
yatiriimasinin saglanmasi

}

Sozlesmenin imzalatiimasi

!

Kiraciya yer tesliminin yapilmasi

!

Kira dosyasinin suretlerinin SGDB’na,
s6zlesme suretinin YITDB’na iletiimesi

Sef, Memur

Sef, Memur

Sef, Memur

Sef, Memur

Sef, Memur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

H.ibrahim GUNGOR
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Fatura ve Analiz Takip Siireci
Harcama belgelerinin teslim alinmasi
(Elektrik, su, dodalgaz, telefon, data < Sef, Memur

hatti giderleri)

}

Belgelerin YITDB’na kontrol ve analiz Sef, Memur
i¢in génderilmesi

ilgili kisi veya

kuruluslardan eksik Sef, Memur
Kiraci ile ilgili mi? E belgelerin talep edilmesi
Belgeler tam mi?

Ortak kullanimdaki ayrigtiriimis
tutarlarin ilgili hesaba
yatiriimasinin saglanmasi igin Sef, Memur
Ozel igletmecilere yazi
yazilmasi

v

Odemenin takibi

@

Sef, Memur

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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@
Borg¢ 6denmis mi? H;
intar yazisinin yazilmasi Sef, Memur
E ;
lhtar sonucu
oédendi mi?
v H
ilgili yazilima iglenen analiz i Sef, Memur
bedellerinin digimindn
yapiimasi Yasal iglemlerin
L baslatiimasi igin Hukuk Sef, Memur
Misavirligine yazi ’
Fatura Takip Programina ilgili yazilmasi
) belgelerin girisi yapilir Sef, Memur
Fatura Listesi alinarak
Harcama Talimati ve Odeme Sef, Memur
Emri Kapagi hazirlanir
Odeme Emri Belgesinin Gerg?k|e§_t'rme
Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi

Odenmek veya mahsup
edilmek lizere SGDB'na
gonderimesi

Harcama Yetkilisi

Sef, Memur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi
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AVANS iSLEMLERI

ilgili birimden aboneliklere ait
(Elektrik, su, dogalgaz, telefon,
data hatti tuketim giderleri ve
bunlara ait diger giderler) talep
yazisinin alinmasi

Bltce Uygulama
ebligindeki siniri agiyor

E

Harcama Yetkilisi
tarafindan Mutemet

Harcama Yetkilisi

Kredi talepnamesi hazirlanmasi
(kredi mutemetinin tayin
edilmesi) ve SGDB’na iletiimesi

v

Harcama Talimatinin

¢ tayin edilmesi

dizenlenmesi

v

Muhasebe islem Fisi
diizenlenmesi

v

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine
onaylatilmasi ve SGDB'na
gonderiimesi

Odeme

Sireci

Sef, Memur

Sef, Memur

Sef, Memur

Sef, Memur

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

H.ibrahim GUNGOR

Prof.Dr. Mustafa Sait YAZGAN
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