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b=t Bagkanligimiza Resmi olarak Gelen Idari ve Mali IMID e Memur 10 Dakika
- Evraklarin Birimlere Havale Edilmek isler Daire R o Basili Evrak Baskanhg  Daire Bagkani
- « Gelen Evrak Uzere Kaydedilmesi Baskanhgi'na IT'\l/IJ Iﬁ?rll ve « Dilekce ® Sube Muduru sunul
Q | 38070004 | "O"V@ elen tvra Bagli Birimler [ V1€l YoK YOK YOK |  Evrakin Konusuna Gére ~3000 unuiuyor
S Uygun Kod | Kaydi Olusturma Daire ) . (Ebys)
L Basakanlii Istenilen Belgeler
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8 Bagkanlhigimizdan Resmi olarak Tlzel ve Yok 10 Dakika
e Gonderilmesi Gereken Evraklarin Gergek Kisiler IT0 idari ve
- Konuva Giden Evrak Kayda Alinmak Uzere Kaydedilmesi Mali isler Evrakin Konusuna Gore sunuluvor
2 | 38070904 v 3 YOK YOK YOK istenilen Belgeler ~ 600 v
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iy iMID kadrosunda Gérev Yapmakta iMiD iMiD Yok 10 Dakika
e Olan Personellerin Yillik izinlerin Kadrosunda IR Bagkanhgi
o . . N ) ITU Idari ve
- Takibi ve Personel Sistemine Kayit Gorevli Mali isler
< | 38070904 | 903.05.01 Edilmesi Personeller Dairse YOK YOK YOK Yillik izin Formu 500 Sunulmuyor
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Universitemiz fakulteler Rektorliik ve e Taginir Mal Yonetmeligi iTU Akademi Yazi isleri e Memur Strateji Taginir Kayit 15 Gin ~2GUn
o
S bagl birimlerinin makine teczihat ve | e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve idari Muadurliagu ¢ Ayniyat saymani Gelistirme Yonetim
- demir bas alimlari ve rektétlik bagh « idari isler Hizmet Kalitesi personelile | iT0 idarive * Talep Yazist e Sube Midirii  [Daire Bagkanlgi|  Sistemi 950-980
8 Tasinir mallarinin| birimlerinin tiketime yénelik mal ve * Mevzuat Bilgisi ve Uygulama Ogrenciler Mali isler * Onay Belgesi e Daire Baskani Adet Sunuluyor
S 38070904 |  809.01 kaydi,muhafazasi| Malzeme alim islerinde depoya 657 Sayili Kanuna Tabii olma Daire YOK YOK YOK * Fatura | * Genel Sekreter Yrd. Ta|§|nlr (Kbs,Ebys, Tkys)
g teslim almak ,dagitim ve taginir islem Baskanlig * Muayene ve Kabu * Genel Sekreter Is em
; giris ve cikis islemleri takip ve Tutanagi o Rektor Fisi
» kontrolu
S Tasinir mallarin kaydi muhazasi ve o Tasinir mal yonetmeliginin 12 ile 19 arasindaki iTU Akademi Yazi Isleri ¢ Ayniyat Saymani Strateji Taginir Kayit 15 Gin ~2Gun
2 . .. | kullanimi ile ilgilibilgilerin kayit altina maddesleri ve idari P Mudarlagu e Sube Muduri Gelistirme Yonetim 950-980
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~ Diizenlenmesi alinmasi personel Mali isler e Talep Yazisi ¢ Daire Bagkani Daire Baskanligi Sistemi Adet sunuluvor
3 38070904 809.02 . * 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ,s YOK YOK YOK * Muayene Raporu * Genel Sekreter Yrd. Taginir 4
S Giris/Cikis Daire } (Kbs,Ebys, Tkys)
S Zimmet islemleri Baskanhg) * Fatura * Genel Sekreter islem
g * Rektor Fisi
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3 Tasinir Yonetim Hesabi ve Tasinir * 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu | iTU Akademi imMiD * Muayene Kabul Strateji 15 Gin ~2Gun
2 kesin Hesabi yil sonu sayim dokim ve idari IT0 idari ve Baskanhgi Komisyonu Gelistirme
ve yonetim hesabi * Taginir kayit kontrol kalitesi personel . ® Sube Muduri Daire Baskanligi
S 809.03/809. T | Mali Isl 1 sef
< | 38070904 / asinir ma all lsler YOK YOK YOK « Daire Baskani seter sunuluyor
S 04 islemleri Daire 2 dosya
5 Baskanhgi
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813.01.02 Universitemize ait lojmanlarin ® 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu ITU Akademik Kadrolarin o Memur/Sef Gerektiginde 1 yil (yapilan 10 Gun
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e Lojman mevzuat cercevesinde sirasi gelen ¢ Kamu Konutlari Yénetmeligi ve Idari o Lojman basvuru formu | bagl oldugu * Sube Miduri tiim birimler ve bagvurular 1
- 813.01.02.0 tiim idari ve akademik personele * 294 sayil Milli Emlak Genel Tebligi personel iTU idari ve « Tapu bilgileri birimlere * Daire Bagkani ilgili tim yil boyunca
p 38070904 1 Miiracat Lojman tahsisi ve takibi o Diger ilgili alt mevzuat Mali isler voK voK voK « Makale, Yayin, Kitap, online ¢ Genel Sekreter Yrd. personel degerlendirili 750- sunuluvor
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<« Teknik Yonetmeligi Kurulu Mali ?rll ve Bagkanlig Servis ihdasi ¢ikilan servis s |
S | 38070904 802 Sartnamenin * 2918 Sayili Karayollari Trafik Kanunu ve Yénetmeligi | karariyla izin ;',s er YOK YOK YOK Yazisi Cevabi ihalelerinde 2 3.5 U(r;l:) U\;m
,OL Hazirlanmasi ve « istanbul Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi Ulagim verilen B ;lrel . eUlastirma Denizcilik ve Yilda bir ilgili Vs
e Gerekli izinlerin Koordinasyon Merkezi Kararlari personel askanligl Haberlesme Bakanhg Bakanliktan
5 Alinmasi o Diger ilgili Alt Mevzuat Servis izin Yazisi Cevabi izin alinmasi

zorunludur.




eUniversitemiz Ayazaga Sehirigi ve Hizmet Alim Sézlesmesi idari ve Teknik Sartname | ITU Akademik Yazi isleri Memur/Sef ilgili Birim [ Yiiklenici Firma| Hergiin 2-3 Is Gini
Tuzla Yerleskelerinde Hizmet veren ve idari Muadurlaga Saat
servis araglarinin giinliik (Giris-Cikisg) Personel -Personel
puantajlarinin tutulmasi eSistem eUniversite Servis Ofisi
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§ 38070904 802 Persot\el Ta.§|ma Porta!l Uzerindeun 'I:akip edilmesi) ¢ verilen Mali.isler YOK YOK YOK -GPSgT:kgi;p éihazl raporu 1000- Sunuluyor
S Hizmeti Servis araglari 6zliik dosyalarinin personel Daire « Servis araci kavit 1500 (Ebys)
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@ kontroliiniin yapilmasi eGelmeyen
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o eServis Hizmeti Hakedis Evrakinin Hizmet Alim Sézlesmesi idari ve Teknik Sartname eYiklenici . *FATURA ) Personel Memur/Sef-Sube ilgili Birim Yiiklenici Firma| Her Ay 3 s 1 Hafta
o Hazirlanmasi (Kabul Tutanagi, Firma L ’FlRM{A‘NlN YAZDIGI Servis Ofisi | Midurl-Daire Bagkani GUnu
Hakedis Raporu, Hakedis Cetveli vs.) ITU Idari ve HAKEDIS HAZIRLAMA
g P IT Mali isl DiLEKGESI S |
< | 38070904 802 ersonel lasima all lsler YOK YOK YOK ) ¢ 12 unuluyor
st Hizmeti Daire «INTERNETTEN ALINAN (Ebys)
5' Baskanligi VERGI BORCU YOKTUR
X BELGESI
el __ «SGK BORCUI YOKTUR . i .
g Personel Servis Araglari ve Guzergah | 3071 Sayili Dilekge Kanunu- 4982 Sayili Bilgi Edinme | *ITU Akademik Yazi Igleri o Memur/Sef Ilgili Birim yada | Yuklenici Firma| 15 Is glinu 30 Gln
o ile ilgili Talep ve Dilekgeler Kanunu ve idari L e Sube Muduri ilgili Personel
Personel ITU Idari ve e Daire Baskani
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< | 38070004 | 802 ersonel fasima *Universite anser YOK YOK YOk atep Diekeerer-iatep * Genel Sekreter Yrd. 100-150 unuiuyor
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S Kurulu Baskanligi * Rektor Yrd.
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0 gelen iTU Yardim Bileti Talepleri ve idari Servis Ofisi o Sube Miidirii icerisinde
i Personel o  Daire Baskani
- eUniversite | 17U Idarive .
3 Personel Tagima Yoneti Mali Isler Sistem Uzerinden Gelen 1000- Sunuluyor
7 2 onetim YOK YOK YOK e
SI 38070504 80 Hizmeti Kurulu Daire 0 0 0 Talep Yazilar 1200 (Yardim ITU Portali)
S karariyla izin Bagkanligi
é verilen
personel
g Elektrik, Dogalgaz, Su, Telefon ve 5018 Kamu Mali Yonetim Kontrol Kanunu ilgili Kuruluglar iMiD * Memur/Sef Fatura Kontrolu Elektrik, 7-20 Gun
o Data Abonelik Odemeleri ve Takibi o Bagkanhgi ® Sube Muduru icin Yapi isleri | Dogalgaz, Su,
" ITI\';IJaII(ij?rIIe\ll'e . Gergf.(akle?t‘irme ve Teknik Daire| Telefon ve sunuluyor
S | 38070904 | 841.02.17 |  Tahakkuk 3 YOK YOK YOK Faturalar Gorevlisi Baskanig | Data Faturalar 6240 |  (Ebys,Mys,Fatura
o Daire  Daire Baskani icin ilgili
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iTU ve Hazineye ait Taginmazlarin « 2886 Devlet ihale Kanunu'nun 51.maddesi Kiraci Firmalar Yazi Igleri * Memur/Sef * Yapi isleri ve o Yiiksek 30 Giin Yillik
~ Kiraya verilmesi  Hazine Taginmazlari idaresi Hakkinda Yénetmelik ve iTU ¢ Sube Mudiru Teknik Daire Ogretim ortalam
?»- ¢ iTU Tasinmaz Kiralama Yénergesi Mensuplari * Daire Baskani Baskanhgi Kurumu a50
- iTU idari ve * Genel Sekreter  Strateji Baskanhgi ihale,
Ky Tasinmazlarin Mali isler . ) Gelistirme * Rektorluk her sunuluyor
S- 38070904 756.02 Kiralanmas! Daire YOK YOK YOK Talep Dilekgesi Daire Baskanig Makami ihalede (Eb;/rsc,)Te:Zﬁ:;\az
BI Baskanligi * Kiraci 25 islem €
x Firmalar toplam
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islem
g Mal ve Malzeme alimi (Dogrudan 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu (mad. 22) Universite Yaziisleri | e Bilgisayar isletmeni ilgili Birim ilgili Firma 15 is Guni
- temin yontemi ile) © 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu R Muadurliaga * Muayene Kabul
i Yéneti | ITU Idari ve ¢ Talep Yazisi .
3 Satinalma * 5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu Mali isler * Teknik Sartname (Mal ve Komisyonu Sunuluyor
< | 38070904 | 934.01 ) ) * M.H.B.Y i YOK YOK YOK arthame tvial * Sube Midiri 100
S Islemleri Daire malzemenin niteligine gore . (Ebys)
I 5 P e Daire Baskani
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o Hizmet alimi (Dogrudan temin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu (mad. 22) Universite Yaziisleri | e Bilgisayar isletmeni ilgili Birim ilgili Firma 30 Giin
o yontemi ile) 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu L Mudarlagu * Muayene Kabul
* 5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu ITU Idari ve * Talep Yazisi Komisyonu
3 Satinal Mali isl Teknik Sarti Sunul
Q | 38070904 | 934.02 atnaima *MHBY anser YOK YOK yok | °Tekniksartname veya * Sube Midrd 50-60 pnuuver
S Islemleri Daire kesif (Hizmetin niteligine e Daire Baskani (Ebys,Mys)
5 Baskanhgi gore ilgili birimden)
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Q Makine Techizat bakim onarim 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu (mad. 22) Universite Yazi isleri o Memur/Sef ilgili Birim ilgili Firma En Fazla 1
e sozlesme » 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu P Mudarlagu * Muayene Kabul sene
R ITU Idari ve o Talep Yazisi .
© Satinalma * 5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu Mali isler « Teknik Sartname Komisyonu sunuluvor
2 38070904 934.99 R X * M.H.B.Y ,s YOK YOK YOK . T R e Sube Muduri 20 4
S Islemleri Daire * Sozlesme igin Istenilen « Daire Baskani (Ebys,Mys)
'5' Baskanhgi belgeler ®
~
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S Universitemizin ihtiyaglarini 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ® Kurum imMiD * Memur/Sef * Talep Eden * Gerekli 60 GUn
e karsilamak tizere 4734 Kamu ihale © 4735 Sayili Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu IT0 idari ve Baskanhgi e Sube Muduri Birim Goruldugu
© 034.01.01 Kanunu kapsaminda mal ve hizmet Mali isler e Talep yazisi ¢ Daire Bagkani o Rektorluk Durumlarda sunuluvor
2 38070904 T ihale Baslangici alimi yapilmasi ,s YOK YOK YOK * Teknik Sartname * Genel Sekreter Yrd. Makami Yerel idare 5 v
S 934.02.01 Daire (EBYS, EKAP)
T .  Olur Yazisi * Genel Sekreter Makamlari
~ Baskanhgi ..
° ® Rektor
4
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g Alimi Yapilacak Mal ve Hizmetin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ® Kurum imMiD * Memur/Sef 2 Gun
e Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama IT0 idari ve Baskanhgi * Sube Muduru
. Yetkilisince Butge Uygunlugunun . ¢ Daire Bagkani
8 934.01.02 lhale O Mali Isl . S |
< | 38070904 ale Unay Onaylanmasi all lsler YOK YOK YOK ihale Onay Belgesi 5 unuluyor
S 934.02.02 Belgesi Daire (EKAP)
'5' Baskanhgi
~
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S ihalede Gerekli Olan Belgelerin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu * Kurum imiD o Memur/Sef 5 Giin
e Hazirlanmasi R Baskanhgi * Sube Muduru
ITU Idari ve ¢ Daire Bagkani
8 934.01 ihal Mali isl S |
< | 38070904 _aie ali Isler YOK YOK YOK s unuluyor
S 934.02 Doktmanlari Daire (EKAP)
'5' Baskanhgi
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5 ihalede istekli olan firmalarin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu o Kurum imMiD o Memur/Sef 5 Giin
- sunmus oldugu tekliflerin teslim . . Bagkanhgi ® Sube Muduriu
. . § N L ITU Idari ve  |hale Tutanaklari 3 © . ? .
© Ihale Teklif Alma alinmasi ve gorevli ihale s : ) ) * Ihale Komisyonu
3 934.01 X . Mali Isler o |stekli Teklif Zarflan e Sunuluyor
& | 38070904 ve komisyonunca uygunlugunun R YOK YOK YOK . . * Harcama Yetkilisi 5
S 934.02 . . . Daire (Sartnamede Istenen Tim (EKAP)
T Degerlendirme denetlenmesi o
5 Baskanhgi Belgeler)
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® istekli firmlarin ihale sonucuna 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu o Kurum imMiD o Memur/Sef o Hukuk 10 Giin 7 Giin
o yaptiklari itirazlar L Baskanhgi e Sube Muduri Musavirligi
ITU Idari ve « ihale Komisyonu e ig Denetim
© i . .
3 38070904 934.01.16 itirazlar Mallllsler YOK YOK YOK o |tiraz D|-2| Pusulasi « Harcama Yetkilisi Birimi ) Sunuluyor
S 934.02.16 Daire * Gerekli Belgeler o Teknik (EKAP)
S Baskanligi Sartnameyi
v Hazirlayan
U') ..
ihale uhdesinde kalan yiiklenici firma 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu o Kurum . imMiD o Memur/Sef Hizmet 12 Giin 12 Giin
ile s6zlesme imzalanmasi © 4735 Sayili Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu * Yiklenici * Vergive SGK Bonlfcu Baskanhgi e Sube Muduri Alimlarinda
2 Firma Yoktur Belgeleri * Harcama Yetkilisi SGK
o ® Kesin Teminat Mektubu
iTU idari ve ihalelerden Yasakl
8 934.01.17 Mali isler Olmadigina Dair Belge
o .
q YOK YOK YOK
S 38070504 934.02.17 sozlesme Daire 0 0 0 o Ticaret Sicil Gazetesi > Sunulmuyor
'5' Baskanhgi » imzaya Yetkili Olduguna
X ”Dair Belge
2 e Odedeigi Yasal
Yuktumlalaklerin Dekontlar
o istekli olabilmek igin verdikleri Gegici 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu o istekli yada imiD o Memur/Sef Strateji Sosyal Giivenlik * Gegici
; ve Yiiklenici olabilmek icin verdikleri | ¢ 5510 Sayili SOSYAL SIGORTALAR VE GENEL SAGLIK yuklenici Bagkanhgi ® Sube Muduru Gelistirme Kurumu Teminat
kesin teminatlarin firmalara iade SIGORTASI KANUNU firmalar ITU Idari ve  Daire Baskani Daire Baskanligi jadesi 3 Giin
3 . i i Mali isler ¢ Talep Dilekgesi . i Sunuluyor
S | 38070904 | 934.01.18 | Teminat iadeleri edilmesi 3 YOK YOK YOK o oriexcest Kesin 25 v
s Daire ® SGK llisiksiz Belgesi Teminat (Ebys)
5 Baskanlig iadesi 60 Giin
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= ihaleye ait alinan Mal veya Hizmetin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu o Yiiklenici * Fatura imiD o Memur/Sef Strateji 5 Giin 5 Giin
o belirlenen periyotlar ile 6denmesi * 5018 Kamu Mali Yénetim Kontrol Kanunu firma o * Ha.ked|§ Baskanligi o Sube Miidirii Gelistirme
ITU Idari ve * Hizmet Isleri Kabul « Daire Baskani Daire Baskanligi
8 934.01.19 Hakedi Mali isl Tut g S |
< | 38070904 aedls anser YOK YOK YOK tanael 200 unuiuver
S 934.02.19 Odemeleri Daire * Vergi ve SGK Borcu (Ebys,Mys)
'5' Baskanhgi Yoktur Belgeleri
é * Muayene Raporu




malzeme dagitimi.

N Gerekli gériilen durumlarda 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu o istekli ve imMiD o Memur/Sef Strateji * SGK 10 Giin
e yapilmasi gereken tiim yazismalar © 4735 sayili Kanu ihale Sézlesmeleri Kanunu yuklenici firma IT0 idari ve Baskanhgi * Sube Muduru Gelistirme * Banka
© Kurum Ici ve Disi © 4857 sayili is Kanunu o Kurum Mali isler * Daire Bagkani Daire Baskanligi o Gerekli sunuluvor
Q | 38070904 | 934.99 cive i « 5018 Kamu Mali Y8netim Kontrol Kanunu « Banka s YOK YOK YOK Gériilen ilgili 80 v
S Yazigsmalar Daire (Ebys)
T * SGK . Kurumlar
5 Baskanhgi
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idari ve mali isler Daire Baskanligina 657 Sayili Kanun idari Personel PDB Kidem Listelerive [ xpergonel *Maas Mutemeti o Strateji icra Daireleri 5-7 is Guni
= bagli personelin Maaslarinin 5510 Sayili Kanun belgeler Daire *Sube Miidiirii Gelistirme
. s
o tahakkuk ettirilmesi o Hukuk MusaVIrllglnden Baskanhg *Daire Baskani Daire Bagkanhgi
- ITU Id{;m ve gelen icra ve nafaka *Yazi isleri « Gerektiginde Sunuluyor
. Mali Igler hk k lari. PP,
< | 38070904 | 900.99 | Maas islemleri 5 3 . ma e”‘f_e_ a(;ar a”l Miidiirlogi Hukuk 12 (Kbs,Mys,Maas
Q aire Lojman Ofisinden gelen * jdari ve Musavirligi Programi)
NS Baskanhgi kesinti yazilari Mali isler
R I
é Kisi Dilekge Bildirim ve Daire
diger maasi etkileyecek Baskanlig
holool
8 idari ve mali isler Daire Baskanligi Merkezi Yonetim Biitce Kanunu Daire imiD *Bltge Sefi ® Strateji *Bltce
o bitgesinin hazirlanmasi, kullaniimasi Bagkanligi o « Orta Vadeli Mali Plan ve | Baskanhg *Sube Miidiiri Gelistirme Hazirlama 20
gerektiginde revize ve aktarim ITU Idari ve 3 yillik Biitge Cagrisi *Daire Baskani Daire Baskanligi is Glnui
~ . . . Maliisl TPITRNN
Q | 38070904 | 841.00 | Biitce islemleri istenmesi g;i jeer * Strateji Gelistirme Daire +ilgili Birimler *Yazisma vb. | 25 39 (S’E L:)”‘;':/‘I"’S')
i Baskanlif Baskanliginin bildirdigi Ihtiyag ¥S, My
3 5 € bltge rakamlar dogrultusund
o a yil boyunca
o idari ve Akademik personelin Yurt ici 6245 sayili Harcirah idari ve imiD *Bilgisayar isletmeni 3 Giin
o ve Yurt disi gérevlendirme 6demeleri Kanunu Akademik o Baskanhg *Sube Muduri
- ve siirekli gérev yolluklarinin Personel ITU Idari ve sahis bildirimleri ve eki *Daire Baskani
" . " . Mali Isler R Sunuluyor
2 6denmesi kanitl Igel N
& 38070904 903.07 |Yolluk Odemeleri Daire anitlayici belgeleri 300-350 (Ebys, Mys)
'5' Baskanhgi
~
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S Universitemizin tanitimi adina Odemelere iliskin yirirlikteki Gergek ve Genel *Bilgisayar isletmeni 10 Gun
2 yapilan harcamalarin tahakkuku kanun ve yonetmelikler Tuzel Kisiler IT0 idari ve Sekreterlik *Sube Muduri
5 Temsil Agirlama Mali isler * Talep Yazisi *Genel Sekreter Yrd.
Q | 38070904 | 813.02 nsil Agiriar s P 20-35 sunulmuyor
S Odemeleri Daire
'5' Baskanhgi
4
w
(%)
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