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BIRIM YONETICIiSI SUNUSU

17/03/2006 tarih 26111 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren 10/12/2003
tarihli 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 41’inci maddesine istinaden
hazirlanan Baskanhigimiz 2024 yili Faaliyet Raporu, Universitemiz Stratejik Planinda
belirlenmis olan stratejik hedefler g6z oniinde bulundurularak, biitceyle tahsis edilen 6denekler
ile kamu kaynaklariin etkili, verimli ve ekonomik kullanilmasi ve hesap verme sorumlulugu
gozetilerek, mevcut yasal mevzuat cercevesinde; ilkeli, seffaf, tarafsiz ve anlasilir bir sekilde
hazirlanmaya calisilmistir.

Universitemiz Senatosunun 28.09.2017 giinlii ve 661 say1li toplantisinda uygun gériilen
ITU Kalite Giivencesi Yonergesi kapsaminda Is Tanimlar1 ve Is Siirecleri revize edilmis olup
giincelleme c¢aligsmalar1 2024 yilinda da devam etmistir.

Personel servis hizmetleri; tasarruf tedbirleri kapsaminda ihdas edilen biit¢e 6denekleri
g6z Oniline alinarak 2024 yilinin timiinde gecerli olmak iizere servis giizergahlar1 ve sayilari
planlamas1 yapilmis ihaleye bu kapsamda c¢ikilmistir. Verilen hizmet kalitesi siirekli takip
edilmistir.

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu,
4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu ve bu kanunlara bagh genel tebligler, 2886 say1li
Devlet Ihale kanunu, 4857 sayili Is kanunu ve yiiriirliikteki diger kanunlar, bagl yonetmelik ve
mevzuatlar1 kapsaminda 2024 yilinda Bagkanligimiza tahsis olunan biitge imkanlar1 iginde
Ulkemizin ekonomik ve sosyal kosullari, Universitemizin gereksinimleri, Rektdrlik ve baglh
birimlerin zorunlu ihtiyaglar1 gibi unsurlar bir arada degerlendirilmis, israfi 6nleyici, tasarrufa
yoneltici, birimler aras1 paylasimci bir gider politikas1 Bagkanligimizin ana ilkelerini
olusturmustur.

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligimiz Universitemizin biitiin birimlerinden gelen sorun
ve taleplere ¢oziim odakli yaklasim gostermis, talep edilen mal ve hizmet ihtiyaglarinin
karsilanmasinda kamunun ve Universitemizin menfaatlerini 6n planda tutmus, kaynaklarin
thtiyaca gore yerinde kullanilmasimna 6zen goOstermis, teminlerde acik, seffaf ve rekabeti
saglayici, fayda/maliyet ilkesini de gz Oniinde bulundurulmustur.

ITU idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Kanundan aldig1 yetki ve sorumluluklar
15181nda, biitiin birim calisanlar1 ile birlikte, bundan bdylede kamu menfaatlerini koruyarak,
gerektiginde inisiyatif kullanarak, yliksek moral ve motivasyonla ¢alismaya devam edecektir.

Hulusi BUYUK
Daire Bagkani V.




I- GENEL BIiLGILER

A. Misyon ve Vizyon

Misyon

Universitemizin strateji ve kalite politikalart dogrultusunda, basta egitim-dgretim, Ar-Ge ve
diger bilim faaliyetleri olmak iizere tiim birimlerimizin ihtiyaglar1 dogrultusunda kaynaklarin
etkin ve verimli kullanilarak; giivenlik, temizlik, mal alim-satim, personel servis, lojman ve
tasinmazlarin kiraya verilmesinde kaliteli hizmetler sunmaktir.

S6z konusu hizmetlerin gergeklestirilmesi mevzuata uygunluk, hesap verilebilirlik ile yesil
kampiis ve sifir atik hedefleri gozetilerek yapilmaktadir.

Vizyon

Universitemizin kalite politikas1 dogrultusunda kampiislerimizde egitim ve dgretim gdren
Ogrencilerimize glivenli ortami saglayarak huzuru, kampiisiin tiim alanlarini temiz tutarak
7/24 saglikli yasanabilir alanlar1 ve {iniversitemizin akademik ve idari personelimizin yiiksek
performansla verimli ve mutlu ¢aligmasini teminen servis ve lojman hizmetinin en iyi sekilde
yerine getirilmesini saglayarak Ornek alman bir Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligi
olmaktir.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Harcama Yetkilisi

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu 31. Madde de tanimlanan harcama
yetkilisi; Biitceyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi harcama
yetkilisidir. Bagkanligimiza tahsis edilen 6denegin kullanilmasinda biitce ilke ve esaslarina,
kanun, tiiziik, yonetmenlikler ile diger mevzuata uygun olarak, 6deneklerin etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasindan kanun ¢ercevesinde yapilmasi gereken diger islemlerden, tim
denetim kurumlarina ve {ist yoneticilerine karsi sorumlulugu olan birim yetkilisidir.

Gerg¢eklestirme Gorevlisi

5018 Sayili Kamu Mali Yoénetim ve Kontrol Kanunu 33.maddede tanimlandig1 iizere harcama
yetkilisi tarafindan giderlerin gergeklestirilmesi islemlerini yapan kisi olarak tanimlanmustir.
Gergeklestirme gorevlileri Baskanligimiz biinyesinde gorev yapan Sube Miidiirleri ve Birim
sefleri olup, harcama talimati {izerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim
almaya iligkin islemlerin yapilmasi belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmas1 gorevlerini yiriitiirler. Gergeklestirme gorevlileri bu Kanun c¢ergevesinde
yapmalar1 gereken is ve islemlerden sorumludurlar.




Gorev ve Sorumluluklar

e Universitemiz birimlerinin hizmetlerini en iyi sekilde yiiriitebilmesi icin mevcut ddenekler
dahilinde, mal ve hizmetlerin en kisa zamanda, kaliteli, nitelikli ve uygun fiyatla satin
alinmasi ve ihtiya¢ sahiplerine sunulmasi.

e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu 60.maddesinde diizenlendigi {izere,
Universitenin ihtiyaglar1 dogrultusunda ihale, alim, satim, yapim, kiralama, kiraya verme,
bakim-onarim vb. destek hizmetlerinin en iyi sekilde saglanmasi.

e Universitenin temizlik, servis ve giivenlik hizmetlerinin saglanmasi, yiiriitiilmesi ve
koordinasyonu,

B. Idareye iliskin Bilgiler
Tarihcesi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, 124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede yer alan,
Kontrolorliik Daire Baskanligi ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi’nin birlestirilmesi ile
190 sayili Kanun Hitkmiinde kararname geregi 13 Agustos 1984 tarih ve 18488 sayili Resmi
gazetede yayinlanan 84/8360 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 eki cetvelde belirtildigi gibi

Istanbul Teknik Universitesi, idari kurulus semasinda gosterilen sekiz Daire Baskanligindan
biridir.

Yerleskesi

Baskanligimiz fiilen Universitemiz Ayazaga Yerleskesinde bulunan Rektorliik Binast B Blok
2. Katta bulunmakta olup sorumluluk alanlarimizla ilgili faaliyetlerimiz Universitemizin tiim

yerleskelerinde siirdiiriilmektedir.

-Mevzuati

Devlet ihale Kanunu

Kanun Numarasi : 2886

Kabul Tarihi : 8/9/1983

Yayimlandig1 R.Gazete : Tarih: 10/9/1983 Say1: 18161
Yayimlandig1 Diistur : Tertip: 5 Cilt: 22 Sayfa: 573
Kamu Ihale Kanunu

Kanun Numarasi 14734

Kabul Tarihi : 4/1/2002

Yayimlandig1 R.Gazete : Tarih: 22/1/2002  Say1: 24648
Yayimlandigi Diistur - Tertip: 5, Cilt: 42, Sayfa:




Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi
Yayimlandig1 R.Gazete
Yayimlandig1 Diistur

Harcirah Kanunu

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi
Yayimlandig1 R.Gazete
Yayimlandigi Diistur

Devlet Memurlar:i Kanunu

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi
Yayimlandig1 R.Gazete
Yayimlandig1 Diistur

: 4735

: 5/1/2002

: Tarih: 22/1/2002  Say1: 24648
: Tertip: 5, Cilt: 42, Sayfa:

: 6245

:10.2.1954

: Tarih: 18.2.1954, Say1: 8637
: Tertip: 3, Cilt: 35, Sayfa: 321

657

: 14/7/1965
: Tarih: 23/7/1965 Say1: 12056
: Tertip: 5 Cilt: 4 Sayfa: 3044

Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi
Resmi Gazete Numarasi

Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu
Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi

Resmi Gazete Numarasi

Yiiksekogretim Kanunu
Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi
Resmi Gazete Numarasi

Is Kanunu Ile Bazi Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi

: 5018
:10.12.2003
1 24/12/2003
: 25326

5510
31.05.2006

:16.06.2006

26200

. 2547
:04.11.1981
:06.11.1981
: 1750

ile Baz1 Alacaklarin Yeniden Yapilandirilmasina Dair Kanun

Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi
Resmi Gazete Numarasi

Is Saghg Ve Giivenligi Kanunu
Kanun No

Kabul Tarihi

Resmi Gazete Tarihi

Resmi Gazete Numarasi

: 6552

: 10/9/2014
:11/9/2014
: 29116(M)

16331

: 04/04/2015
: 23/4/2015
: 29335




Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi
Yayimlandig1 R.Gazete
Yayimlandig1 Diistur

Is Kanunu

Kanun Numarasi

Kabul Tarihi
Yayimlandigi R.Gazete
Yayimlandig1 Diistur

1-  Fiziksel Yap1

Birim Alan1

14188

: 10/6/2004

: Tarih: 26/6/2006 Say1: 25504
: Tertip: 5 Cilt: 43

: 4857

: 22/5/2003

: Tarih: 10/6/2003 Say1: 25134
: Tertip: 5 Cilt: 42

Yiizolgiimii (m?)

Kapali alan 537
Acik alan 0
Toplam 537

Hizmet Alanlarn

Idari Personel Hizmet Alanlari

Kapali alan (m?)  Sayist

Kullanan Sayis1

Idari Personel Calisma Ofisi

325 12

20

Ambar, Arsiv ve Atdlye Alanlari

Say1 Alan
(m?)
Ambar 2 175
Arsiv 37
Toplam 3 212
Lojmanlar

Lojmanlar

Yerleske Lojman Sayisi Alan (m?)
Ayazaga Yerleskesi 689 41.482
Kavak Bolgesi 8 600
Florya 3 350
Toplam 700 43.311




2-  Orgiit Yapist

Daire Baskani

Tasinir Kayit
Kontrol Birimi

Satin Alma Mali Isler idari Hizmetler Guvenlik
Sube Mudurliigi [l Sube Mudurlugi i sube Mudurltgu Mdadurlagu

Taahhutler Tasinmaz Lojman
Sefligi Kiralama Ofisi Hizmetleri Ofisi

Servis-Temizlik
= Ve Atk YOnetimi
Ofisi

o 1C Alimlar Sefligi ke Tahakkuk Ofisi




« Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Bagkanligimiz resmi yazismalarda ve evrak havale siirecinde Universitemiz Papirus
sistemini kullanmaktadir. Harcama gerceklesmelerinde Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin MY'S
ve KBS programlar1 kullanilmaktadir. Paydaslarimizdan gelen talep, istek ve &nerileri ITU
Yardim uygulamasi iizerinden cevaplandirilmaktadir. Ayrica giinliik olarak Resmi Gazete
incelenmekte ve mevzuat takibi (mevzuat.gov.tr) yapilmaktadir.

3.1- Yazilhimlar

Tasinmaz Otomasyon Programi
Personel Servis Programi
Lojman Programi

Maas Programi

3.2- Bilgisayarlar

Birimde mevcut bilgisayarlar.

Bilgisayarlar

Cinsi Say1
Masa {istii bilgisayar 64
Tasnabilir bilgisayar 19
Tablet bilgisayar 18
Toplam 101

Birim Envanteri (31.12.2024 tarihi itibariyle)

Sira Harcama
\[o) Biriminin
Kullaniminda
Olanlar

Fiziki Kaynaklarin

Kullaniminda izlenen
Politikalar

Fiziki Kaynaklarin
Durumu

1 Hizmet 12 Biiro Ekonomik, etkin ve verimli ~ Aktif kullanimda
Binasi! kullanima 6zen gosterilmesi
2 Telefon ! 26 adet sabit Ekonomik, etkin ve verimli Aktif kullanimda
telefon kullanima 6zen gosterilmesi
24 adet telsiz
telefon
2 adet Santral
1 adet ip
telefon
3 Telsiz! 106 adet Ekonomik, etkin ve verimli Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi
4 Faks? 3 adet Ekonomik, etkin ve verimli Aktif kullanimda
kullanima 6zen gosterilmesi




10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Bilgisayar ve 62 adet
monitdrleri ! Bilgisayar
Kasasi
71 adet
Monitor
Diziistii 19 adet
Bilgisayar!

Tablet 18 adet
bilgisayar?

Yazici 20 adet
Fotokopi! 8 adet
Tarayici® 4 adet

Televizyon? 47 adet
Projeksiyon ! 37 adet
Sunucu 1 adet
Bilgisayar!
Sunum Isik 13 adet
Kutulari
Diger Sunum 2 adet
Cihazlari!
Ses Goriintii 3 adet
ve Sunum
Cihazlar!
Diger 66 adet
Webcam
Kameralar!

Gortinti 21 Adet

[zleme
Monitoriit
Giivenlik 44 Adet

Kamera

Sistemlerit

Kontrol ve 13 Adet
Giivenlik

Sistemleri*

Sabit ve Gece 2 Adet
Gortlis
Kamerasi*
Gorinti ve 341 Adet

Ses Alicilart

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

10




2]

24

25

26

27

28

29

30

31

32

58

Ses Baglanti 4 Adet
Kutusu!
Kesintisiz Giig

Kaynaklar1

10 Adet
Fotograflama 20 Adet
ve Gozlem
cihazlar1 ve
Aletleri
Yol Siiplirme
Aract
Zemin
Stipiirme ve
Yikama
Makinalar®
Cesitli
Makinalar?
(Camasir,
Bulasik
Buzdolab1,vb.)
Cesitli
Aragtirma ve
Olgme
Cihazlar*
(Baz
istasyonu, vb.)

1 Adet

27 Adet

88 Adet

8 Adet

Harici 7 Adet
Yedekleme
Cihazlart?
Modem,
Switch ve
Network
cihazlart®
Cesitli
Mobilya ve
Mefrusat!
(Calisma
masasi, dolap,
koltuk, vb.)
Sergileme ve
Tanitim
Amacl
Tasiirlar

49 Adet

3274 Adet

195 Adet

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi
Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli

kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Ekonomik, etkin ve verimli
kullanima 6zen gosterilmesi

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

Aktif kullanimda

(1) Kayith tasimirlar; Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi, Déner Sermaye Miidiirligii,
Giivenlik Miidiirliigii ve SDKM (Dus Iliskiler) Afet Yonetimi Merkezi birimleri tarafindan
ortak kullamilmaktadr. Devredemedigimiz ayni zamanda zimmette olan malzemeler de bu
listeye dahildir.
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Insan Kaynaklan

idari Personel

Idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gore)

Dolu Bos Toplam
Genel idari Hizmetler 83 83 166
Yardime1 Hizmetli 49 27 76

Toplam 132 96 242

Siirekli Isciler (696 Khk. Dahil)

Isciler (Calistiklar1 Pozisyonlara Gore)

Siirekli Isciler
Toplam




+ Sunulan Hizmetler
Baskanligimiz biinyesinde yiiriitiilen hizmetler, Idari Hizmetler, Satin Alma ve Mali Isler
Sube Miidiirliikleri ile Tasinir Kayit Kontrol Birimi tarafindan yiiriitilmektedir. Bagkanligimiza
bagli bu birimler ayn1 zamanda destek hizmeti gorevlerini de yiirlitmektedir. Rektorliik ve bagl
birimlerin tim mal ve hizmet alim isleri Baskanligimiz birimlerince gerceklestirilmektedir.
Koruma ve Giivenlik Midiirliigiinlin tiim 6zliikk ve maas islemleri ile ihtiyaclari birimimizce
karsilanmakta olup sevk ve idaresi Universitemiz Genel Sekreterligi makaminca yiiriitiilmektedir.

Baskanhgimiz Evrak Kayit Bilgileri
Gelen Evrak Giden Evrak

TASINIR KAYIT BiRiMi

e 150 TUKETIM: Baskanligimiz harcama birimimizce alinan tiim tiikketime yonelik mal ve
malzemeler tek tek kontrol edilip ambara teslim alinir. Muayene ve kabulii yapilanlar
yonetmelik geregi fatura ve ek belgeleri tamamlandiktan sonra Kamu Harcama ve
Muhasebe Islem Sisteminde Tasmir Islem Fisi giris evraki yapilir. Rektorliik ve bagh
birimlerin talepleri dogrultusunda teslim tutanagi diizenlenerek KBS sisteminden taginir
islem fisi ¢ikis islemi yapilir ve ilgili birimlere sevk edilir. Devir islemleri tamamlanmis
olur.

253 DAYANIKLI TASINIR: Baskanligimiz harcama birimimizce alinan tiim makine
techizat, arastirma/iiretim/0l¢tim/tartim/cizim aletleri, miizik enstriimanlari, atdlye ve is
makineleri, gli¢ elektronigi ve matbaacilikta kullanilan demirbaslar kontrol edilip ambara
teslim alinir. Muayene ve kabulii yapilanlar yonetmelik geregi fatura ve ek belgeleri
tamamlandiktan sonra Kamu Harcama ve Muhasebe Islem Sisteminde Tasinir islem Fisi
giris evraki yapilir. Rektorliik ve bagl birimlerin talepleri dogrultusunda teslim tutanagi
diizenlenerek KBS sisteminden tasinir islem fisi ¢ikis islemi yapilir ve ilgili birimlere sevk
edilir. Devir islemleri tamamlanmus olur.

255 DEMIRBAS: Baskanligimiz harcama birimimizce alinan tiim demirbaslar kontrol
edilip ambara teslim alinir. Muayene ve kabulii yapilanlar yonetmelik geregi fatura ve ek
belgeleri tamamlandiktan sonra Kamu Harcama ve Muhasebe Islem Sisteminde Tasimir
Islem Fisi giris evraki yapilir. Rektorliik ve bagh birimlerin talepleri dogrultusunda teslim
tutanag1 diizenlenerek KBS sisteminden tasinir iglem fisi ¢ikis islemi yapilir ve ilgili
birimlere sevk edilir. Devir iglemleri tamamlanmus olur.

Harcama birimimize bagis- yardim yoluyla gelen demirbaslarin kayit altina alinmasi,
gerekli komisyonlarin kurulmasi, olurlarin tamamlanip taginir islem giris kayd: yapilarak
muhasebe birimine bildirilmesi gorevlerini yiiriitiir.




Hurda islemleri: Cesitli nedenlerden dolay1 ekonomik Omrii tamamlanmis taginirlara iliskin
hurda islemlerinin yapilmasi, gerekli komisyonlarin kurulmasi, olurlarin tamamlanip kayittan
diistilmesi, taginir islem ¢ikis fisi kesilerek muhasebe birimine bildirilmesi islemleri yapilir.

Yilsonu islemleri: Harcama birimimizin biinyesinde bulunan 150-253-254-255 hesaplarindaki
taginirlarin her y1l 31 Aralik itibariyle fiili ambar sayimi yapilir, program iizerinden (TKYS) ve
Tasmir (Muhasebe) raporu hesaplarin tutmasi ve kurus farklarinin yapilmasi, taginir raporlarinin
alinmasi islemleri yapilir.
e Tasinir sayim ve dokiim cetveli

Harcama birimi taginir mal yonetim hesap cetveli

Sayim tutanag1

Son diizenlenen TIF numarasm gosteren tutanak

3 niisha olarak hazirlanir imzalatilip bir niishas1 muhasebeye diger iki niishasi da Sayistay’a
sunulmak iizere hazir bekletilir.

Harcama birimimize bagis - yardim yoluyla gelen demirbaglarin kayit altina alinmasi, gerekli
komisyonlarin kurulmasi, olurlarin tamamlanip tagnir islem giris kaydi yapilarak muhasebe
birimine bildirilmesi gorevlerini yliriitir.

DiGER iSLEMLER

e Universitemiz biinyesindeki tiim birimlerin mazot alimlari ve sevkiyatinin organizasyonu

taginir kayit islemleri blinyesinde yiiriitiiliir.

2018 y1l1 Nisan ayina kadar “personel teminine dayali hizmet alimi1” ile yiritiilen temizlik
ve giivenlik hizmetleri 696 sayili KHK ile Siirekli is¢i Kadrolarina gegirilmesi ile bu
personele alinan mevsimlik giyeceklerin depoya giris-¢ikis ve dagitim islemleri Tasinir

Kayi1t Birimi tarafindan yiiriitiilmektedir.

Ayrica tiniversite genelinde ihtiyac duyulan temizlik malzemeleri, makine te¢hizat alimlari
baskanligimizca yapilir, bu malzemelerin depoya giris-¢ikis islemleri ile dagitimindan da

Taginir Kayit Birimi sorumludur.

Tasinir Kayit Kontrol islemleri
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iDARI HIZMETLER SUBE MUDURLUGU

Universitemiz mensuplarinin ise gelis gidislerini saglamak iizere hizmet alim1 yoluyla servis
hizmetlerinin ihalesi teknik sartnamesinin hazirlanmasi,

Servis araglarinin koordinasyonu, kontrolii ve denetiminin yapilmasi,
Universitemiz birimlerinde olusan atiklarin yonetilmesi, bertarafinin yapilmast,

Universitemiz Yerleskelerine ait tiim bina ve gevre temizlik hizmetlerinin yaptirilmasi ve
periyodik kontrollerinin yapilmasi,

Universitemiz Konut Tahsis Komisyonunca alinan kararlarin uygulanmasinin saglanmasi ve
sekretarya islerinin yiiriitilmesi ile birlikte yukarida bahsedilen operasyonel isler
Midiirliigiimiizce yiiriitilir.

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii Tarafindan 2024 Yilinda Yapilan Faaliyetler

Personel Servis Hizmetleri Birimi:

Universitemizde personel servis hizmeti; acik ihale usulii yontemiyle 02.01.2024 -
31.12.2024 tarihleri arasinda 250 is giinii, 58 aragla yiiklenici firmayla s6zlesme imzalanmis
olup hizmet yiiklenici firmalara yaptirilmistir.

2024 Yilinda Yapilan Faaliyetler

Personel servis hizmetinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi kapsaminda,
personelimizin servis aracina binisi esnasinda kullanilmak iizere servis araclarinda Kart
Okuma Cihazi uygulamasina bu yilda devam edilmistir.

Personel servis hizmeti, yapilan ihale hiikiimleri ¢er¢evesinde Yyerine getirilmesi
saglanmustir.

Biitce rakamlar1 ile alinacak hizmetin kalitesi dikkate alinarak, personel servis hizmet
sartnamesi gozden gecirilmis ve bir 6nceki yilda goriilen eksiklikler giderilmistir.

Yiiklenici firmanin ¢alistirmis oldugu araclar, mesai giinlerinde takip edilmis ve goriilen
aksakliklarin miimkiin olan en kisa siirede giderilmesi saglanmustir.

Personelden gelen yazili ve sozli taleplere en kisa stirede cevap verilmeye ¢alisilmistir.

Sistem iizerinden personel servis hizmeti ile ilgili gelen 1.411 adet yardim bileti
cevaplandirilmistir. (Yardim biletlerinin 1.362 adedi misafir ve yeni kayit olarak servis
aracit kullanim talebi, 49 adedi servis araci sorunlariyla ilgili yardim biletlerinden
olugsmaktadir.)




7. Personelimizin nakil, ikametgah degisikligi, kamu konutlarindan yararlanma vb. nedenlerle
bazi servis araglarinda personel sayisinin azaldigi tespit edilmis ve servis teknik
sartnamesi geregi alt kapasite ddeme sarti ile alt kapasite ara¢ caligtirilmigtr.

8. Alt kapasite galistirilan araglar igin yiikleniciye yaklasik olarak 226.557,80.- H + KDV
daha az 6deme yapilarak Universitemize tasarruf saglanmistir.

Yiiklenici firmalara 2024 mali yili i¢erisinde idaremiz tarafindan yapilan denetim ve
kontroller neticesinde, yiiklenici firmalarin sézlesme hiikiimlerini gerektigi sekilde yerine
getirmedikleri tespit edilmis, buna istinaden ilgili firmalara 6denecek hakedislerden toplam

20.580,00 b tutarinda idari para cezasi kesilmistir.

Temizlik Hizmetleri Birimi:

Universitemiz Rektorlik binast ve Ayazaga Yerleskesi ortak alanlarinm
temizliginden birimimiz sorumlu olup, yerleske igerisindeki hurda, ¢6p, ahsap vb. atiklarin
bertaraf edilmesi ile ilgili tim islemler birimimiz tarafindan yiiriitiillmektedir.

Kisith  sayidaki temizlik personelinin  birimlerin  ihtiyaglar1 g6z Oniinde
bulundurularak dagitimlart yapilmistir. Birimimize gelen talep ve sikayetler en kisa siirede
cozlimlenmistir. Rektorliik binas1 ve Ayazaga Yerleskesi ortak alanlari digindaki temizlik
isleri birim amirlerinin sorumlulugu altindadir. Bu birimlere ihtiya¢ duyulan zamanlarda
ilave destek verilmistir. Uzun siiredir temizlik hizmeti yapilmayan alanlarin temizligi
birimimizce yapilmistir.

2024 Yihinda Yapilan Faaliyetler
Genel kurumsal galigmalar yapilarak ihtiyaclar belirlendi.

Rektorliik ve bagl birimlerdeki ilaglama planlamasi ve temizligi yapilmasi saglandi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesinde 4 bolgeye ayrilan cevre temizlik alanlarmimn

kontrollerine devam edildi.

Universitemiz birimlerinden gevre temizligine ek personel takviye edilerek daha etkili

temizlik yapilmasi saglandi.

Bina ve ¢evre temizlik kontrolleri diizenli olarak yapildi.

Tasima ve temizlik taleplerinin takip edilmesi ve ¢6ziim iiretilmesi saglandi.
Belediyeden gelen ¢Op ve geri doniisiim araglarinin takibi ve kontrolii yapildi.
Sorumlulugumuzdaki temizlik personelinin etkin ¢alismasi igin gerekli ¢alismalar yapildi.
Temizlik personelinin ise gelis ve gidis zamanlarini gosteren puantajlarin takibi yapildi.

10. Gerekli personel rotasyonlar1 yapildi.




. Tim kampiislerde cam temizliginin 4 cam temizligi personeli ile planli bir sekilde

yapilmasi, takibi ve kontrolii saglandi.

. Cevre temizlik personelimize Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Islerde her tiirlii ¢op ve atik

maddeler ile ilgili Egitim verilmesi saglandi.

. Sifir atik projesi kapsaminda birimlerde ihtiya¢ duyulan geri doniistim konteynerleri sayisi

belirlenerek ihtiyaglar giderilmeye devam edildi.
. Birimlerden gelen tehlikeli atik bidonu talepleri dogrultusunda, ihtiyaglari karsilandi.

. Yol siliplirme aract ve yaprak iifleme makinas1 ile Ayazaga Yerleskesindeki g¢evre

temizliginin etkin olarak yapilmasi saglandi.

16. Sistem tizerinden temizlik hizmeti ile ilgili gelen yardim biletleri cevaplandirildi.

Atik Yonetimi:
2024Y1linda Yapilan Faaliyetler

2024 yilinda 3 adet cam kumbarasi ITU Ayazaga Kampiisii'nde eksik ve yetersiz olan

lokasyonlara dagitilmistir.

2024 yili Ocak ayinda insaat Fakiiltesi yap: malzemesi laboratuvarindan kaynaklanan 10

kamyon kapasitesinde hafriyat atiklar1 ISTAC A.S.’ye génderilmistir.

Yemekhane’deki gecici atik depolama alani iki boliime ayrilarak (¢op ve ambalaj
konteynerlerinin bir boliimii kiitliphane yanina tasmmustir.) Yemekhane’de siirekli olusan
¢Op ve ambalaj atig1 problemi ortadan kaldirilmistir. Aralik ayinda Sariyer Belediyesi
tarafindan yemekhane orta giris boliimiinden alinan ambalaj atiklar1 tekrardan yemekhane

gecici atik depolama alanina taginmustir.

Insaat Fakiiltesi arkasinda MED-C binas1 6niinde bulunan gecici depolama alani santiye

alan1 disindaki otoparka taginmustir.

1 adet metal ¢6p konteyner Enerji Bakanligi Santiye alanina konulmustur. 1 adet metal ¢op
konteyner ve 1 adet ambalaj konteyner etiler kap1 bolgesinde bulunan atiksu aritma’dan

kaynaklanan numune atiklarinin konteynerlere atilmasi igin bolgeye yerlestirilmistir.

Ayazaga Kampiisii'nde muhtelif yerlerde toplanan 7 ton cam atiginin Sariyer Belediyesi’ne
gonderimi saglanmistir. 24.10.2024 tarihinde 980 kg cam atig1, 07.11.2024 tarihinde 800 kg

cam at1ig1 muhtelif yerlerden alinmistir.




ITU Mediko Binasi yan tarafinda bulunan gecici depolama alan1 Eski Rektorliik otoparkina

taginmugtir. Tibbi atik konteyneri de Mediko binasinin yeni yerine yerlestirilmistir.

25 adet sebil su aritma cihazi yurtlardan sokiilerek Argelik firmasi ile birlikte 4 ayri
kampiis’e yerlestirilmistir. 19 adet Ayazaga Kampiisii’ne, 1 adet Macka Kampiisii’ne, 2 adet
Gimiissuyu Kampiisi'ne ve 3 adet de Tuzla Kampiisii'ne yerlestirilmis ve montaji
tamamlanmistir. 2024 yili icerisinde Kasim ayinda biitiin sebil su aritma sistemlerinin filtre

degisimleri yapilmstir.
Makine Fakiiltesinde 20 yildan fazla siiredir bekleyen Asetilen Tiipii bertaraf ettirilmistir.
. Yurtlarda ¢alisan temizlik personeline sifir atik egitimi verilmistir.

. 2024 yilinda yaklasik 300 kg fliioresan lamba atig1 toplanip gecici atik depolama alanina

konulmustur.

. 2024 yilinda 500 kg atik pil toplanmigtir. TAP firmas1 ile gorisiilip geri kazanima

gonderilecektir.

. Lojman bolgesinde Cami alt1 ve F3 blok karsis1 gegici atik depolama alanlarindaki mobilya

atiklar1 Haziran ay1 igerisinde Sariyer Belediyesi araciligi ile geri kazanima gonderilmistir.

.ITU Ayazaga Kampiisii’nde kirik ve kullanim dis1 olan 15 adet metal konteyner ve 4 adet

plastik konteyner hurdaliga ayrilmistir.

.ITU Yemekhane arkasindaki agik tenis kortunda bulunan yaklasik 750 kg agirligindaki

branda atig1 ortadan kaldirilmistir. Geri kazanima gonderilecektir.

. Ogrenci kliiplerinden ¢ikan tekstil, kagit ve karton atiklar1 Sariyer Belediyesi’ne

gonderilmistir.

. Temmuz aymda 10,10 ton tehlikeli atik ISTAC A.S. tasima aracilig1 ile Kuzey Cevre

Istanbul A.S. Kémiirciioda Bertaraf tesisi’ne gonderilmistir. Tablo-1de giincel tehlikeli atik

miktarlar1 verilmistir.

. Aralik ayinda 4,70 ton tehlikeli atik ISTAC A.S. tasima araciligi ile Kuzey Cevre Istanbul
A.S. Komiirclioda Bertaraf tesisi'ne gonderilmistir. Tablo-1’de giincel tehlikeli atik

miktarlar1 verilmistir.




Tablo-1. 2024 Tehlikeli Atik Tablosu

Atik Kodu AYY Ek-4 Atik Listesi Miktar (kg

0803 17

Baski Tonerleri

50,00

1501 10

Kontamine Ambalaj

260,00

1502 02

Kontamine Atik

150,00

16 05 06

Lab. Kimyasallar1

12.940,00

20 01 27

Teh. Mad. Igeren. Boya.
Miirekkepler

1200,00

2001 37

Teh. Mad. Iceren Ahsap

200,00

Toplam

14.800,00

*AYY: Atik Yonetimi Yonetmeligi

19. 2024 yilinda tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin genel 6zeti Tablo-2’de verilmistir.

Tablo-2. 2024 yil1 Tehlikeli ve Tehlikesiz Atik Miktarlari.

Atik Kategori Atigin Cinsi
Lab Kimyasallari, Baski
Tonerleri, Kontamine
Atik, Kontamine
Ambalaj, Tehlikeli Mad.
Iceren Boya Miirekkep,
Tehlikeli Maddeler
Iceren Ahsap

Tehlikeli
Atiklar

Gonderildigi
Tarih
30.07.2024

Gonderildigi
Tesis
ISTAC A.S.

Miktar
(),
10.100,00

Lab Kimyasallar1, Baski
Tonerleri, Kontamine
Atik, Kontamine
Ambalaj

11.12.2024

ISTAC A.S.

4.700,00

Atik Piller

29.12.2024

Tap Dernegi

500,00

Harfiyat Atiklar

15.01.2024

IBB

150.000,00

Tekstil Atiklari

01.11.2024

Sartyer
Belediyesi

1.000,00

Tehlikesi
Atiklar

Cam Atiklar

07.11.2024

Sariyer
Belediyesi

8.780,00

Mobilya Atiklar

15.11.2024

Sariyer
Belediyesi

1.500.00

Toplam Tehlikeli Atiklar

15.300,00

Toplam Tehlikesiz Atiklar

161.280,00

Genel Toplam

176.580,00

20. 2024 yilinda birim tehlikeli atik basina maliyet Tablo 3’de verilmistir.




Tablo-3. 2024 yil1 Birim Tehlikeli Atik Bagina Maliyet.

Sevkiyat Atik Atik Tanim Miktar (kg)  Birim Fiyat Birim Atik

Tarihi Kodu (TL) Basina

Toplam

Maliyet

(TL/kg)
30.07.2024 080317 Baski1 Tonerleri 30 4,50
30.07.2024 150110 Kontamine Ambalaj 200 4,50
30.07.2024 150202 Kontamine Atik 30 4,50
30.07.2024 160506  Lab. Kimyasallari 8440 450
30.07.2024 200127 Tehlikeli Ma. Ig. 1200 4,50

Boya Miirekkep
30.07.2024 200137 Tehlikeli Ma. Ig. 200 4,50
Ahsap

11.12.2024 080317 Baski Tonerleri 20 450
11.12.2024 150110 Kontamine Ambalaj 60 4,50
11.12.2024 150202 Kontamine Atik 120 450
11.12.2204 160506  Lab. Kimyasallari 4500 13,00

Toplam 14.800 9,11
*AYY: Atik Yonetimi Yonetmeligi
*30.07.2024 tarihinde gerceklestirilen sevkiyatta Fen Edebiyat Fakiiltesi toplam atigin %60
olusturmaktadr.
*11.12.2024 tarihinde gerceklestirilen sevkiyatta Kimya Metalurji Fakiiltesi toplam atigin %75 ini
olusturmaktadir.
* Birim atik basina maliyet ¢ikarilirken KDV dikkate alinmamistir. Nakliye bedelleri dikkate alinmigtir.

« Lojman Hizmetleri Birimi:

Universitemize ait kamu konutlari; Ayazaga Yerleskesi ve Kavak yerlesim alanlarinda
bulunmaktadir. Akademik ve idari personellerimizin yararlandig1 572, gen¢ arastirmacilarin
yararlandigi 126 adet konut ve 2 adet kapali lojman alani olmakla birlikte toplamda
kurumumuza ait 700 adet kamu konutumuz bulunmaktadir. B1 ve B2 blokta bulunan toplam
76 kamu konutumuza can ve mal giivenligi acisindan 2024 yilindan itibaren tahsis
yapilmamustir.

2024 Yilinda Yapilan Faaliyetler

1. Lojman basvurusu yapmak isteyen tiim personel i¢in donem basinda genelge yayinlayarak
tiim birimlere ve personele basvuru tarihleri ve siireci bildirilmistir.

Konut tahsis talebinde bulunmak isteyen personel, genelgede belirtilen tarihler arasinda
ITU portal adresinden cevrimigi olarak basvuru formunu doldurup onayladiktan sonra
ciktisim1 alarak akademik personel kadrosunun baglh oldugu birime, idari personel ise
rektorliige (Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina) iletmistir. Birimler tarafindan toplanan
formlardaki bilgiler, birim konut degerlendirme komisyonlarinca kontrol edilerek
degerlendirilmis ve onaylanmistir. Degerlendirme neticesinde tiim bagvurular akademik,
idari ve gen¢ akademisyen olarak gruplandirilarak puanlarina gore ayri ayri siralanarak
listelenmistir. Yapilan listeler Birim Degerlendirme Komisyon tiyelerince imzalanarak {ist
yazi ile Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Idari Hizmetler Sube Miidiirliigi’ ne




Konut ofisine iletilen tiim birimlerin lojman bagvuru listeleri unvan gruplarina ve puanina
gore siralanarak Konut Tahsis Komisyonuna sunulmustur.

Dagitim igin bosalan tim konutlar (misafirler igin ayrilanlar hari¢) Konut Tahsis
Komisyonu’na bildirilmistir.

243 akademik personel, 366 idari personel ve 75 arastirma gorevlisi olmak {izere toplam
684 personel lojman basvurusunda bulunmustur. Yapilan miiracaatlar neticesinde mevcut
bos konutlar goz oniinde bulundurularak birimlerin kontenjanlari, bagvuru puanlar1 ve
siralamalart ile talepler degerlendirilerek Konut Tahsis Komisyonunca bos konutlarin hak
sahibi personellere tahsisi gergeklestirilmistir.

Konut tahsisi yapilan personellere, konut tahsis edildigine dair bilgiler teblig edilmistir.
(yazili ya da elektronik olarak)

Konut tahsis edilen personellerin konut tahsis ve kira kesinti yazilari maas aldiklar
birimlere ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilerek bilgiverilmistir.

Tahsis edilen konutu kabul eden personelin lojman depozitosu yatirmasi ve dekontla birlikte
Konut Ofisi'ne gelerek Kamu Konutlarina Giris Tutanagi ve Konut Teslim Alma
Sozlesmesi imzalanarak tahsis sahibi personel adina dosya acilmistir.

Lojman tahsis edilen personeller lojman otomasyon programina eklenmistir.

. Konut tahsis edilen personelin konut adina kayith elektrik, su, dogalgaz vb. abonelikleri
iizerine almasi ve konut ofisine ibraz etmeleri saglanmustir.

. Konut tahsis edilen personele konutun anahtari teslim edilmistir. Lojman y0neticisine
tahsis edilen personel ile ilgili mail gonderilmis ve lojman listesi mail grubuna eklenmesi
saglanmustir.

. Konut tahsis siiresi sona erecek olan ve idari gorevleri sona eren toplam 162 personele iki
ay Onceden yazi yazilarak konut tahsis siirelerinin dolacagina dair yazilar teblig edilmistir.

. Konut tahsis siiresinin uzatilmasiyla ilgili gelen 15 dilek¢eye ayrica, konut tahsisinde
oncelik, konut degisikligi, misafir konut talebi gibi konularla ilgili gelen 18 dilek¢eye
Konut Tahsis Komisyonu karar1 dogrultusunda yazili olarak cevap verilmistir.

. Konutu tahliye eden personelin maas aldigi birime bildirilerek tahliye tarihinden itibaren
lojman kira kesintisinin iptal edilmesi yoniinde yazilar1 génderilmistir.

. Tahliye edilen tiim lojmanlar kontrol edilmis, toplam 46 konutta yapisal ve donanimsal
sorun tespit edilmis, sorunlarin giderilmesi icin Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanligia 9
adet yazi1 yazilarak sorunlari ¢oziilmesi noktasinda destek istenmistir.

. Lojman tahliye eden personelin depozito iadeleri hesaplanarak ilgili birime yaz1 yazilmis
ve ilgili kisilere depozitolarin iade edilmesi saglanmustir.




. Tahliye edilen konutlarda problem tespit edilenlerin depozitolar1 iade edilmeyerek
Kurumumuza gelir kaydedilmistir.

. Universitemiz Konut Tahsis Komisyonu 7 Mart 2024 tarihinde toplanmis ve alinan
kararlarin uygulanmasi saglanmistir.

. 2024 yilinda akademik personele 24, idari personele 3, arastirma gorevlilerine 3 ve misafir
ogretim gorevlilerine 6 olmak iizere toplam 36 personelimize lojman tahsis edilmistir.

. Bosalan konutlarin en kisa stirede yeni kisilere tahsis edilmesi saglanmugtir.

. Konutlara sabah 08:00 den baslayarak gece saat 23:00' a kadar saat basi ring servisi
hizmetinin devami saglanmistir.

. 418 Sayili Milli Emlak Genel Tebligi’nde belirtilen usul ve esaslar cergevesinde 2024
yilinda kamu konutlarindan yararlanan personellerden aylik kesilecek kira (m? birim ve
yakit bedelinin) bedellerinin tiim birimlere yazi ile bildirilmesi saglanmistir.

. 2024 yilinda yeni konutlarimizda oturan personellerden m?*23,23-TL, eski konutlarda
oturan personellerden m?*16,28-TL aylik kira bedeli kesilmesi karart alinarak
uygulanmasi saglanmistir.

. 2024 yilinda lojmanlar ile ilgili 66 yardim bileti gelmis ve mevzuat ¢ergevesinde cevap
verilerek kapatilmigtir.

. 2016 yilinda baslatilan tahsis edilen konuta ile ilgili elektrik, su, dogalgaz vb.
aboneliklerin lojman tahsis edilen personel iizerine alinmasi ve takibi devam etmistir.

SATINALMA SUBE MUDURLUGU

Miidiirliigiimiiz, 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu ve 4735 Sayih Kamu Ihale
Sézlesme Kanunu ve ilgili Yonetmelikler, Tebligler ¢ercevesinde Universitemize ait mal ve
hizmet, makine teghizat alimlari, menkul mal gayri maddi hak alim bakim ve onarim giderleri
ile gayrimenkul mal bakim onarim giderlerinin gergeklestirilmesi, 5018 Sayili Kamu Mali
Yonetim ve Kontrol Kanunu ile Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimleri
dogrultusunda islemlerin yiirtitiilmesi.

Satin Alma Sube Miidiirliigii; Taahhiitler Sefligi ve I¢ Alimlar Sefligi birimlerinden
olusmaktadir.

a) Taahhiitler Sefligi

Universitemizin mal ve hizmet alimlar ile ilgili tiim ihale islemlerinin 4734 Sayili Kamu
Thale Kanunu ve ilgili mevzuat cergevesinde hazirlanmasi, yapilmasi ve yiiriitiilmesi,

Ilgili birimden gelen taleplerin, teknik sartname cergevesinde yaklasik maliyetinin
belirlenmesi ve biitge 6deneginin kontrolii,




Ihale ile ilgili tip idari sartname ve sdzlesme tasarisinin hazirlanarak ihale islem dosyasinin
olusturulmasi,

Ihale ilaninin hazirlanmas1 Kamu ihale Kurumu ve yerel gazetelerde yayinlanmasinin
saglanmasi,

Ihale giinii ihaleye teklif veren isteklilerin agilmasi ve ihale tutanaklarinin diizenlenmesi,
Ihale Komisyonu Karar1 dogrultusunda ihale sonucunun ilgililere bildirilmesi,

Ihale uhdesinde kalan yiiklenici firma ile kanuni yazismalarin yapilmasi, sézlesmenin
hazirlanmas1 ve sonu¢landirilmasi,

Sonuglanan her ihalenin Kamu Thale Kurumuna ve SGK ’ya bildirilmesi,

Sozlesme hiikiimleri ¢ergevesinde yapilan isin yiiklenici tarafindan kesilen faturaya
istinaden diizenlenen muayene teslim kabul tutanagi ve/veya hak edis raporu ve tasinir
islem fisinin kontroliiniin yapilarak 6deme emrine baglanmast,

Makine techizat, Mobilya ve Hizmet alimlarinin dogrudan temin, DMO ve ihale yollart ile
alimlarmin yapilmasi.

Universitemiz Rektorlilk ve bagli birimlerin hasere ilaclamasi hizmetleri islemlerinin
gerceklestirilmesi.

Universitemiz Hukuk Miisavirligi i¢in avukathlk hizmeti alimi islemlerinin
gerceklestirilmesi

Universitemiz Rektorliik ve bagl birimlerinde kullanilmak iizere 43 adet bask1
makinesinin kopya basi bakim ve onarmm sozlesmesi ile Universitemiz muhtelif yerlerde
bulunan 6 adet baski makinesinin kopya basi bakim ve onarim sozlesmesi Ve
Universitemiz Merkez Matbaasinda kullanilmak iizere 3 adet kopya bas1 baski makinesi
kiralanma hizmeti alim s6zlesmesi ile ddemesinin yapilmasi.

2024 Yilinda Yapilan Thaleler

ITU Ayazaga, Sehirici ve Tuzla Yerleskelerinde calisan personelin ise gelis ve gidislerini
teminen (02.01.2024 - 31.12.2024 tarihleri arasinda 250 is giinii) Personel Tasima Hizmeti
alimi igi ihalesi 19.10.2023 tarihinde yapilmis ve 34.300.000,00.-TL.+KDV’ye ihale
edilmistir. Fiyat Farki dahil toplam olarak KDV dahil 46.326.423,76 © hakedis 6demesi
yapilmustir.

696 Sayil1 KHK ile Siirekli ig¢i kadrosundaki Giivenlik personeli, Temizlik personeli, 657
tabii Giivenlik Personeli ve bekgi i¢in yazlik ve kislik kiyafet alim ihalesi isi 01.04.2024
tarihinde ihale yapilmis ve 2.196.030,00 H+KDV’ye ihale edilmistir.




Universitemiz yerleskelerinde kullanilmak iizere 11 kalem temizlik malzemesi alim ihalesi
05.04.2024 tarihinde yapilmis ve 1.644.649,00 H+KDV’ye ihale edilmistir. Is Artis1 dahil
dahil toplam 1.973.578,80 £+KDYV hakedis 6demesi yapilmistir.

Universitemiz yerleskelerinde kullanilmak iizere mini cimri tuvalet kagidi alim ihalesi
06.08.2024 tarihinde yapilmis ve 2.488.400,00 +KDV’ye ihale edilmistir. Is Artis1 dahil
dahil toplam 2.986.080,00 £+KDYV hakedis 6demesi yapilmistir.

Thale ilan ve duyurulari icin Cumhurbaskanlig1 Idari Isler Baskanligi, Basin Ilan Kurumu
ve Kamu ihale Kurumuna 24 adet faturayla 494.184,00 KDV dahil 6deme yapilmustir.

Elektrik Enerjisi alimi i¢in 134.875.057,10 KDV dahil 6denmistir.
Dogalgaz faturalar1 42.756.988,00 KDV dahil 6denmistir.

Su faturalar1 i¢in 13.766.883,27 H KDV dahil 6denmistir.

Telefon ve Data Hat faturalari i¢in 1.202.992,63 H KDV dahil 6denmistir.
Toplam 8 kalem siniflandirmaya girmeyen diger hizmetler;

Avukatlik Hizmet Alimi i¢in toplam 576.000,000 KDV dahil 6denmistir.
Kep Kontiir alim1 25.800,00 $ KDV dahil 6denmistir.

Universitemiz Rektorliik ve bagl birimler tarafindan iiretilen tehlikeli atiklarin bertaraf
edilmesi isi i¢in 306.280,44 H KDV dahil 6deme yapilmustir.

Universitemiz Rektorliik ve bagl birimler ilaglama isi icin 949.800,00 KDV dahil
o6deme yapilmistir.

Universitemiz Giivenlik Miidiirliigiinde kullanilmakta olan 47 Telsiz yillik abonelik ve
role kiralama isi 27.300,00 KDV dahil 6deme yapilmustir.

Universitemiz 02.01.2024 - 31.12.2024 tarihleri arasinda Merkez Matbaa bask1 kiralamasi
icin 12.297,47 b, Rektorliik ve Baglh Birimlerde kullanilan 43 Makine i¢in 970.266,22 b,
cevre birimlerde kullanilan 6 makina i¢in 67.729,48 $ KDV dahil 6denmistir. Toplamda
1.050.293,16 b KDV dahil 6deme yapilmistir.

Universitemiz Rektdrliik ve bagli birimlerde temizlik hizmeti alimi igin 1.174.470,00 b
KDYV dahil 6deme yapilmistir.

6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanununun 4. maddesi geregi iiniversitemizde isci
kadrosunda c¢alisan personeller icin periyodik saglik muayenelerinin yapilmasi hizmeti
346.500,00 & KDV dahil 6deme yapilmistir.




b) i¢ Alimlar Sefligi

Universitemizin mevcut biitcesindeki 6deneklerin 4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 22.
Maddesinin (d) bendi uyarinca her yil belirlenen parasal limit ¢ergevesinde mal, hizmet ve
yapim islerinin dogrudan temin yontemiyle gerceklestirilmesi,

Birimlerden gelen talep dogrultusunda piyasa arastirmasi yapilmasi,
Yapilan piyasa aragtirmasi sonucu onay belgesinin diizenlenmesi,

Mal ve Malzeme ile Hizmet alimlari isinin gerceklestirilmesi ve hizmet alimlar i¢in
hakkedis raporu ve hizmet isleri kabul tutanaginin, sadece mal alimlar i¢in muayene kabul
tutanaginin diizenlenmesi,

Kesilen faturaya istinaden gerekli belgelerin ve taginir iglem fisinin diizenlenmesi ve
kontroliiniin yapilmas1 6deme emrine baglanmasi

Universitemizdeki mevcut ve gerekli goriilen demirbas, makine ve teghizatlarin yillik
kiiclik bakim ve onarim sdzlesmelerinin yapilmasi,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu uyarinca “Memura yapilacak giyecek yardimi
yonetmeligi” ne uygun olarak rektorliik personeline (Koruma ve Giivenlik, Bekgi) giyim
esyasi alim1 yapilmasi,

Rektorliik ve bagh birimlerden gelen talepler dogrultusunda “kopya basi 6demeli” dijital
baski makinasi kiralama hizmet alim sdzlesmesi yapilmasi,

Universitemiz Rektérlik ve bagli birimlerin ihtiyaglari dogrultusunda isyeri makine
techizat biiro mobilyasi, laboratuvar cihazlar1 ve sarf malzemeleri alimi islemlerinin
gerceklestirilmesi.

Universitemiz Ayazaga ve Sehirici Yerleskeleri icin bahge makineleri bakim onarim
hizmetleri islemlerinin gergeklestirilmesi.

Universitemiz Ayazaga ve Sehirici Yerleskeleri icin bahce malzemeleri (toprak, giibre,
bitki, agac, saks1 vs.) alim1 islemlerinin gerceklestirilmesi.

Universitemiz biinyesinde bulunan kimyasal atiklarm bertaraf edilmesi hizmeti alim
islemlerinin gergeklestirilmesi

Universitemiz AFAD koordinatorliigiince bildirilen tiim birimlere yapilan yangin tiipii
cihaz1 alim1 ve dolumu bakim onarimi islemlerinin gergeklestirilmesi

Universitemiz Ayazaga ve Sehiri¢i Yerleskelerinde kullanilmak iizere temizlik malzemesi
ihalesi ve dogrudan temin ile alim iglemlerinin gerceklestirilmesi




2024 Yilinda Yapilan Faaliyetler

Universitemiz 6gretim iiyeleri ve ogrencileri tarafindan gergeklestirilen buluslarm o6n
arastirmalarinin yapilarak, ticarilestirilebilir buluglarin patent basvurusunun yapilmasi ile
ilgili siiregler ig¢in hizmet aliminda 6.074.010,90 H 6deme yapilmistir (35 adet 6deme emri
diizenlenmistir).

Y1l ig¢inde sézlesme disinda dogrudan temin yontemiyle gerceklestirilen makine ve techizat
bakim onarim hizmeti aliminda 1.013.114,96 b 6deme yapilmistir (34 adet 6deme emri
diizenlenmistir).

Universitemiz Rektorliik ve bagl birimler i¢in 35 adet dogrudan temin yontemiyle yapilan
kirtasiye malzemesi alimi igine 3.889.539,12 H 6denmistir.

Rektorliikk ve bagli birimlerde kullanilmak {izere 4 adet dogrudan temin yontemiyle yapilan
temizlik malzemesi alimi isine 2.537.467,40  6denmistir.

AFAD Koordinatorliigiince belirtilen birimler i¢in 4 adet dogrudan temin yontemiyle yapilan
yangin tiipii cihazi alim1 ve dolumu isi i¢in 150.090,00 b 6denmistir.

Universitemiz Memurlara Yapilacak Giyecek Yardim Ydnetmeligi'ne uygun olarak
Rektorliikk personeline (koruma ve giivenlik memuru, bekei, temizlik personeli, sofor)
dogrudan temin yontemiyle giyim alimi isi i¢in 208.945,00 b 6denmistir.

Universitemiz biinyesinde bulunan tiim birimlerde kullanilmak iizere 11 adet dogrudan temin
yontemi ile biiro mobilyast alimi isine 4.770.393,00 b 6denmistir.

Universitemiz Rektorliik ve Baglh Birimlerde kullanilmak iizere biiro malzemesi ve ¢evre
ekipmani alimi isi i¢in 3.229.116,00  6denmistir.

Universitemiz Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi’nda kullanilmak iizere akilli tahta ve
projeksiyon cihazi alimi isi i¢in 221.640,00 £ 6denmistir.

Universitemiz Isletme Fakiiltesi ve Maden Fakiiltesi’nde kullanilmak iizere projeksiyon
cthaz1 alimt isi i¢in 91.200,00 & 6denmistir

Universitemiz Bilgisayar ve Bilisim Fakiiltesi ile Isletme Fakiiltesi’nde kullanilmak iizere
fotokopi makinasi alimi isi i¢in 570.000,00 H 6denmistir.

Universitemiz birimlerinde kullanilmak iizere motorin alimi isi i¢in 11 6deme kapag
yapilmis, 734.501,91 £ 6denmistir.

Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda kullanilmak iizere el
kurutma makinesi alimi isi i¢in 49.980,00 b 6denmistir.

Universitemiz Mustafa Inan Kiitiiphanesinde kullanilmak iizere termal barkod yazici alimi
isi i¢in 105.600,00 B 6denmistir.

Universitemiz sifir Atik Projesi Kapsaminda Konteyner alimu isi i¢in 630.120,00 6denmistir.

Universitemiz biinyesinde bulunan tiim birimlerde kullanilmak iizere dogrudan temin
yontemi ile tiikketim mal ve malzeme alimi igine 378.489,00  6denmistir.




Universitemiz Mustafa Kemal Amfisinde kullanilmak {izere aydinlatma malzemesi alim1 isi
i¢cin 254.502,00 b 6denmistir.

Universitemiz muhtelif birimlerinde kullanilmak iizere Bayrak alimi isi icin 617.925,75 b
O0denmistir.

Universitemiz birimlerinde kullanilmak {izere Is Yeri Saghk ve Giivenlik Birimi
Koordinatorliigii tarafindan talep edilen malzemelerin alimu isi igin 694.285,00 H 6denmistir.

Universitemiz ile yetkili sendika Tez-Koop-Is Sendikasi arasinda imzalanan toplu is
sOzlesmesi geregince iscilere dagitilmak iizere beyaz sabun alimi isi i¢in 661.830,00 b
O0denmistir.

Universitemiz ¢esitli birimerinde kullanilmak iizere hirdavat ve trafik malzemesi alimi isi
icin 442.458,68 1 6denmistir.

Universitemiz ¢esitli birimerinde kullanilmak {izere perde alimi isi igin 156.764,00 b
O0denmistir.

Universitemiz Merkezi Derslik A Binasinda kullanilmak iizere iskele alimu isi i¢in 28.272,00
b 6denmistir.

Universitemiz Maden Fakiiltesi ve Siber Giivenlik Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiinde
kullanilmak tizere resmi miihiir yaptirilmasi isi i¢in 1.200,00 b 6denmistir.

Universitemiz Bilgisayar ve Bilisim yeni binasinda kullanilmak {izere DMO iizerinden 1 adet
Yer Yikama Makinesinin alim isine 135.405,58 b 6denmistir.

MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

Miidiirliigiimiiz, Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 biitce taslaginin hazirlanmasi, biitce
kanunu ve uygulama tebligleri dogrultusunda biitge Odeneklerinin kullanilmasi, gelir ve
giderlere ait kayitlarin tutulmasi, Siirekli ig¢ilerin maas ve sosyal hak 6demelerinin tiim is ve
islemleri ile 6zliik islemleri, Bagkanhigimiz kadrosunda bulunan kadrolu personellerin (koruma
giivenlik dahil) maas ve sosyal hak 6ddemeleriyle ilgili tiim is ve islemleri, 5018 Sayili Kamu
Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu ile 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu cercevesinde kiralama
ihale islemlerinin tiim siireglerinin gergeklestirilmesi, biitgemizin biiyiik bir kismini olusturan
cari giderlerin (elektrik, su, dogalgaz, telefon, personel maaglari, yurtici, yurtdist ile siirekli
gorev yolluklari, sosyal hak 6demesi vb.) 6denmesi gorevlerini yiirtitmektedir.

Mali isler Sube Miidiirliigii; Tasinmaz Kiralama Ofisi ile Tahakkuk Ofisi olmak iizere 2
birimden olusmaktadir.

a) Tasinmaz Kiralama Ofisi

e 2886 Sayili Devlet fhale Kanunu, Hazine Tasinmazlarimin Idaresi Hakkinda Yonetmeligi
ve ITU Tasmmmaz Kira Yonergesi kapsaminda kiralama ihalelerinin hazirlanmast,
gerceklestirilmesi, yiiriitilmesi ve sonuclandirilmasiyla ile ilgili gerekli tim is ve
islemlerin gerceklestirilmesi,




e Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig: tarafindan génderilen aylik elektrik, dogalgaz ve su
analiz bedellerinin kiraci firmalara bildirilmesi, otomasyona giris islemleri, 6denmelerinin
saglanmasi ve takibinin ger¢eklestirilmesi.

2024 Yihinda Yapilan Thaleler
Isin Adi
Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Motorlar ve Tasitlar
Laboratuvar1 bodrum katinda bulunan 136 m?'lik alanin
Ar-Ge ve Elektronik Uretim Calismalarinda kullanilmak
iizere kiraya verilmesi isi.

Thale Usulii
2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Ayazaga Yerleskesi Ingaat Fakiiltesi Binasi ile Yilmaz
AKDORUK  Konukevi Binasi arasinda kalan
Bankamatik Kabinine 1 adet ve 4 m?'1ik ATM Cihazinin
kurularak kiraya verilmesi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik A
binas1 giris katinda bulunan 197 m?’lik magaza alaninin
ve logo kullanim hakkinin kiraya verilmesi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Ayazaga Yerleskesi Insaat Fakiiltesi Binasi ile Yilmaz
AKDORUK  Konukevi Binasi arasinda kalan
Bankamatik Kabinine 1 adet ve 4 m?'1ik ATM Cihazinin
kurularak kiraya verilmesi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesinde bulunan 1.927
m?'lik Ufuk Giildemir Yaban Hayati Miizesi binasinin
Restoran, Kafeterya, Toplu Davet Organizasyonlari
(Diigiin vs.), Inovasyon Merkezi ve Veri Depolama
Merkezi amaciyla kiraya verilmesi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik A
binas1 giris katinda bulunan 197 m?’lik magaza alaninin
kiraya verilmesi isi.

2886 sayili Devlet ihale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Golet arkasi koruluk
alanda bulunan 465 m*1lik Sera Yonetim Binasinin ofis
olarak kullanilmak iizere kiralanmas isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Insaat Fakiiltesi
oniinde bulunan 449 m?lik sosyal alanin kantin ve
kafeterya olarak kullanilmak tizere kiralanmast isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Hidrolik Lab. Arkasi,
Insaat Fakiiltesi arkasi, Fen Bil. Ens. Onii, Pizza evi
yanindaki otopark, Golet Bolgesinde bulunan Turkcell
diregi ve Prof. Dr. Hande SUHER korusunda olmak
iizere 24 m?'lik (4*6) alanin 6 (Alt1) adet Baz istasyonu
kurulumu kiralanmasi isi.

2886 sayili Devlet ihale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga, Taskisla, Macka ve Tuzla
Yerleskelerinde 36 m?'lik (4*9) alanin 9 (dokuz) adet
Baz istasyonu kurulumu i¢in 3 (Ug) yil siire ile kiraya
verilmesi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Insaat Fakiiltesinde
bulunan 26 m?lik tasinmazin fotokopi alani olarak
kullanilmas1 amaciyla kiralanmasi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.




Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik A
binas1 magaza sol yaninda bulunan alana 9 m*lik kargo
otomati konumlandirma amaciyla kiralanmasi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Tuzla Yerleskesi Denizcilik Fakiiltesinde
bulunan 288 m?'lik konteynerin egitim faaliyetleri ve Ar-
ge calismalarinda kullanilmak iizere kiralanmasi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Taskisla Yerleskesi Mimarlik Fakiiltesi
kiitliphane Oniinde bulunan 167 m?*lik alanin kafeterya
olarak kullanilmak tizere kiralanmas isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Golet arkasi koruluk
alanda bulunan 465 m?1ik Sera YoOnetim Binasinin ofis,
restoran ve sosyal tesis olarak kullanilmak {izere
kiralanmasi isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Yerleskelerinde belirli birimlerde bulunan
alanlarin 20 (Yirmi) adet yiyecek ve sicak-soguk igecek
otomat takimi (1 adet yiyecek ve 1 adet sicak-soguk
icecek otomati bir takim) konumlandirilmasi amaciyla
kiralanmast isi.

2886 say1li Devlet Thale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Bilgisayar ve Bilisim
Fakiiltesi Binast (disarida) sag tarafinda bulunan 88
m?'lik alanin kafeterya olarak kullanilmak iizere
kiralanmasi isi.

2886 sayili Devlet ihale
Kanunu’nun 51.
maddesinin g bendi
uyarinca Pazarlik Usulii.

Universitemiz Yerleskelerinde belirlenen 400 m?2'lik
alanin 21 adet AC ve 11 adet DC olmak iizere toplam 32
(Otuziki) adet Elektrikli Ara¢ Sarj Istasyonu
konumlandirilmasi amaciyla kiralanmasi isi.

2886 sayili Devlet Thale
Kanunu’nun 45. Maddesi
uyarinca Agik Teklif
Usulii.

Universitemiz Yerleskelerinde belirli birimlerde bulunan
alanlarin 20 (Yirmi) adet yiyecek ve sicak-soguk igecek
otomat takimi (1 adet yiyecek ve 1 adet sicak-soguk
icecek otomati bir takim) konumlandirilmasi amaciyla
kiralanmast isi.

2886 sayil1 Devlet Thale
Kanunu’nun 45. Maddesi
uyarinca Agik Teklif
Usulii.

Sozlesmesi Feshedilen Tasinmazlar

Tasinmaz Adi

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Akademik Kapi ile Istinye Kapi1 arasinda Katar Caddesi
boyunca 4*20=80 m? ebadinda kurulu bulunan 4 adet Isikli Reklam Panolarinin kiralanmasi
isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesinde Merkezi Derslik binasi giris katinda bulunan 197
m?’lik satig magaza alaninin kiralanmasi isi.

Tahliye Edilen Tasinmazlar

Tasinmaz Adi

1  Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Sosyal Bilimler Enstitiisii ve Mediko Sosyal Binasi
birinci katta bulunan 596,45 m?'lik taginmazin ofis amagh kullanilmak {izere 3 (Ug) yil
stire ile kiralanmasi isi.




Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Mediko-Sosyal Merkezi binas1 zemin katinda bulunan
400 m?'lik tasmnmazin market olarak isletilmesi amaciyla 3 (Uc) yil siire ile kiralanmasi
isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Vadi bolgesinde bulunan 131 m? fiili kullanim alani ile
634 m? ortak alan olmak lizere toplam 765 m?lik tasinmazin kantin olarak isletilmek
amaciyla 3 (Ug) yil siire ile kiralanmas isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Vadi Yurtlar1 Yemekhane Binast alt katinda bulunan
149 m?lik tasinmazi depo olarak kullanilmak iizere 3 (Ug) yil siire ile kiralanmast isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Vadi Yurtlar1 Yemekhane Binasi alt katinda bulunan
70 m?lik tasinmazi depo olarak kullanilmak iizere 3 (Ug) y1l siire ile kiralanmast isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesinde bulunan Vadi Yurdu Spor Salonunda haftada 17
saat olmak iizere voleybol altyapi calisma faaliyetlerinde kullanilmak iizere 3 (Uc) y1l siire
ile kiralanmasi isi.

Ayazaga Yerleskesi Insaat Fakiiltesi Binasi ile Yilmaz AKDORUK Konukevi Binasi
arasinda kalan Bankamatik Kabinine 1 adet ve 4 m*1ik ATM Cihazinn kurularak 3 (Ug)
yil stire kiralanmast isi.

Universitemiz Taskisla Yerleskesi Mimarlik Fakiiltesi kiitiiphane 6niinde bulunan 167
m?2'lik alanin kafeterya amacli kullanilmak iizere 3 (Ug) yil siire ile kiralanmas isi.
Ayazaga Yerleskesi Hidrolik Lab. Arkasi, Insaat Fakiiltesi arkasi, Fen Bil. Ens. Onii,
Pizza evi yanindaki otopark, Golet Bolgesinde bulunan Turkcell diregi ve Prof. Dr. Hande
SUHER korusunda olmak iizere 24 m?'lik (4*6) alanlarda 6 (Alt1) adet Baz istasyonu
kurulumu i¢in 3 (Ug) yil siire ile kiralanmast isi.

Ayazaga, Taskisla, Macka ve Tuzla Yerleskelerinde kurulu bulunan 9 (dokuz) adet Baz
istasyonlarinmn 3 (Ug) yil siire ile kiralanmast isi.

Ayazaga Yerleskesi Insaat Fakiiltesinde bulunan 26 m?lik tasinmazin fotokopi olarak
kullanilmas1 amaciyla 3 (Ug) y1l siire ile kiralanmast isi.

Ecrimisil Bedeli Tahakkuk Eden Tasinmazlar

Sira No Tasimnmaz Adi ‘

1 Ayazaga Yerleskesi Ingaat Fakiiltesi oniinde bulunan 449 m?lik sosyal alanin kafeterya
olarak kullanilmak tizere kiralanmasi isi.
Toplam 127.845,33.-TL+KDV

Isletme Denetleme Komisyonunca Denetlenen Tasinmazlar

Tasinmaz Adi |

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Yilmaz AKDORUK Konukevi binast 3 nolu 377
m?'lik tasinmazin bankacilik faaliyetlerinde kullanilmak iizere kiralanmas isi.

Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik A Binasi 0n tarafinda bulunan 15 m?’lik taginmaz
ve 258,31 m?'lik ortak alanin kafeterya amagh kullanilmak {izere kiralanmasi isi.
Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik-A Binasinda bulunan 20 m?lik
taginmazin kafeterya olarak isletilmek iizere kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Mediko-Sosyal Merkezi binasi zemin katinda
bulunan 400 m?'lik tasinmazin market olarak isletilmesi amaciyla kiralanmasi isi.
Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Golet Yurtlar: ile Merkezi Derslik binasi arasinda
bulunan 298 m?'lik tasinmazin kafeterya olarak igletilmek {izere kiralanmasi isi.
Universitemiz Giimiissuyu Prof. Dr. Necmettin ERBAKAN Yerleskesi Makine Fakiiltesi
binasi giris katinda 1.023 m? ve sahanin altinda bulunan 38 m? olmak iizere toplam 1.061




m?'lik alanlarin kantin ve kafeterya olarak kullanilmak {izere kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Vadi bolgesinde bulunan 131 m? fiili kullanim alani
ile 634 m? ortak alan olmak iizere toplam 765 m?'lik tasinmazin kantin olarak igletilmek
amactyla kiralanmas isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Yilmaz AKDORUK Ogrenci Konukevi Binas1 6 nolu
alanda bulunan 664,12 m? ve 127 m? acik alan olmak iizere toplam 791,12 m?'lik
tasinmazin kafeterya olarak isletilmek amaciyla kiralanmas isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Yilmaz AKDORUK Ogrenci Konukevi binasinda
bulunan 4a no’lu 38,24 m?lik tasinmazi gida ve pilavcr olarak isletilmek {izere
kiralanmas isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik binasi giris kat1 sol tarafta bulunan
toplam 381,31 m? kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik binasi giris kati sol tarafinda
bulunan 36 m*'lik tasinmazi biife olarak isletilmesi amaciyla kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik Binas1 Giris Kat1 sag tarafta bulunan
52 m?'lik tasinmaz ve 258,31 m?lik ortak alanin pogaca ve borek salonu olarak
isletilmek iizere kiralanmast isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Merkezi Derslik binasi giris katinda bulunan 26
m?'lik taginmaz ve 258,31 m?'lik ortak alan olmak tizere toplam 284,31 m?’lik taginmazi
kahve satis yeri olarak kullanilmak iizere kiralanmas isi.

Universitemize ait Rumelihisar1 Mahallesi Tashk Mevkii 33 Ada, 68 Parsel
Sartyer/Istanbul adresinde bulunan Vakiftepe diye adlandirilan 6.984,65 m? tasinmazin
ITU Tepe Restoran olarak isletilmek iizere kiralanmast isi.

Universitemiz Macka Yerleskesi Yabanci Diller Yiiksekokulu binas1 Okutman dinlenme
salonunda bulunan 208 m?'lik taginmazin kantin olarak kullanilmak {izere kiralanmasi
isi.

Universitemiz Magka Yerleskesi YDYO Binasi orta koridor da bulunan 21 m?'lik sag
taraftaki merdiven altinin ITU logolu iiriinler satis magazasi olarak kullanilmak iizere
kiralanmast isi.

Universitemiz Yerleskelerinde belirli birimlerde bulunan 19 (Ondokuz) adet Mobil Sarj
Otomati (12 adet P12, 5 adet P24 ve 2 adet P48) alanlarinin kiralanmasi isi.

Universitemiz Yerleskelerinde belirli birimlerde bulunan 63 (Altmisiic) adet yiyecek
icecek otomat makinesi alanlarinin kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga ve Magka Yerleskesinde bulunan 9.752 m?lik otopark ile bu
alana giris-cikist saglayan otomatik bariyer sisteminin isletilmek tizere kiralanmasi isi.

Universitemiz Magka Yerleskesinde bulunan 6.142 m?'lik tasinmazin Sosyal Tesis olarak
isletilmesi amaciyla kiralanmas isi.

Universitemiz Macka Yerleskesi Tiirk Musikisi Devlet Konservatuar1 bahgesinde
bulunan 150 m*'lik tasinmazin kantin olarak isletilmek {izere kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Insaat Fakiiltesi Binas1 Teras Katinda bulunan 998
m?'lik tasinmazi restoran amacli kullanilmak {izere kiralanmast isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesinde Merkezi Derslik binas1 giris katinda bulunan 197
m?’lik satis magaza alaninin kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Yilmaz AKDORUK Konukevi binasinda bulunan
331 m?'lik alanin kafeterya amagli kullanilmak {izere kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Yilmaz Akdoruk Konukevi Binasi alt katinda
bulunan 129,40 m?'lik 2 no'lu tasinmazin kafeterya olarak isletilmek {izere kiralanmasi
isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Konukevi binasinda bulunan 5 nolu 120 m*lik alan
Kuafor Salonu olarak kullanilmak tizere kiralanmast isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Kovan Etiit Merkezinde bulunan 16 m?'lik tasinmazin
kafeterya olarak isletilmek iizere kiralanmasi isi.




Universitemiz Ayazaga Yerleskesi Yemekhane Binas1 yan tarafinda bulunan Kovan Etiit
Merkezinde 3 adet langirt makinesi alanlarinin kiralanmast isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi 75. Yil Ogrenci Sosyal Merkezi alt katinda bulunan
510 m?'lik tasinmazin market olarak isletilmesi amaciyla kiralanmasi isi.

Universitemiz Ayazaga Yerleskesi 75. Y11 Ogrenci Sosyal Merkezi Binas1 yan tarafinda
bulunan 497 m*lik taginmazin restoran ve kafeterya olarak isletilmek iizere kiralanmasi
isi.

Universitemiz Taskisla Yerleskesi Mimarlik Fakiiltesi arka tarafinda bulunan 812,88
m?'lik Miithendishane Binasinin kafeterya amacli kullanilmak iizere kiralanmasi isi.

84 Adet Sozlesmenin kira bedeline Tiife (Oniki aylik ortalamalara gore) degisim oraninda
Kira Artis1 yapilmis ve firmalara teblig edilerek kira bedelleri giincellenmistir.

296 Adet Elektrik analizi bedeli firmalara teblig edilmis sisteme giris islemleri ile 6deme
takibi yapilarak siire¢ sonuglandirilmistir.

31 Adet Su analizi bedeli firmalara teblig edilmis sisteme giris islemleri ile 6deme takibi
yapilarak siire¢ sonuglandirilmistir.

3 Adet Dogalgaz analizi bedeli firmalara teblig edilmis sisteme giris islemleri ile 6deme
takibi yapilarak siire¢ sonuglandirilmstir.

0 Tahakkuk Ofisi

Bagkanligimizdan ihtiyac¢ talebinde bulunacak tiim birimlere yatirim biitge ¢agrisinin
yapilmasi ve hazirlanmasi ve Baskanligimizin biitce taslaginin hazirlanmasi,

Bagkanligimiza tahsis edilen biitge ile ilgili tlim siireclerinin takip ve yonetilmesi,

Bagkanligimizin harcama yetkisinde bulunan ve Universitemizce tiiketilen Elektrik, Su ve

Dogalgaz giderleri ile Telefon faturalarinin 6deme siireglerinin tiimiiniin yiiriitiilmesi ve
takibi

Baskanligimiz biinyesinde bulunan tiim personellerin (idari, Koruma Giivenlik, 696 say1li
Khk. Siirekli Is¢i ve Siirekli Isci) maas ve sosyal hak ddemeleriyle ilgili is ve islemlerinin

tiim stireclerinin yiiriitiilmesi,

Rektorliikk ve bagli birimlerinde ¢alisan personelin siirekli gorev yolluklari, dogum-6liim
yardimi vb. sosyal hak 6demelerinin yapilmasi.

Rektorliik akademik ve idari personelinin yurti¢i ve yurtdist yolluklarinin 6denmesi,

Universitemiz  Ozel Kalem biitgesinden Temsil Agirlama giderleri, Uluslararasi
kuruluglara {iyelik aidatlar1 ve yurti¢i/yurtdist yolluk 6demelerinin ger¢eklestirilmesi.




GUVENLIK MUDURLUGU

Universitemizin giivenlik hizmetleri Giivenlik Miidiirliigii personeli ile saglanmaktadir.
Ayazaga, Macka, Taskisla, Glimiissuyu, Tuzla yerleskelerinde ayrica Tuzla Sakiz yarim adasi
giivenlik personeli 5188 sayili Kanunun verdigi yetki ve sorumluklarla gorev yapmaktadir.
Istanbul Teknik Universitesi Ayazaga kampiisii 1640 déniim ve 160 hektardir. Giinliik arag girisi

ve ¢ikist 8.000 bin civarinda olup, giivenlik goérevlilerimiz bu arag yogunlugunda gorevlerini
basariyla icra etmektedirler. Universitemize ait fakiilteler, laboratuvarlar, enstitiiler, niikleer

arastirma reaktorli, Ogrenci yurtlari, lojmanlar, akademik ve idari binalar, PTT, bankalar,
konukevi, cars1, 6grenci sosyal merkezleri, kiitliphane, spor tesisleri, kapali ylizme havuzu binasi

gibi mekanlarin glivenligi personelimizce saglanmaktadir.

Universitemiz Ayazaga, Macka, Taskisla, Giimiissuyu, Tuzla Yerleskelerinin ara¢ giris ve
¢ikislari i¢in plaka tanima sistemli otomatik bariyerler kurularak arag giris ve ¢ikislarinin kolaylikla
yapilmast saglanmigtir. Giincel olarak Ayazaga Kampiisiinde toplamda 248 adet kamera
bulunmaktadir. Ayrica Macka kampiisiimiizde 39 adet kamera vardir. Bu kameralar kamera
izleme ve yonetim merkezimizden 24 saat izlenmektedir. Taskisla kampiistinde 75 kamera vardir.
Glmissuyu kampiisinde 11 kamera vardir. Kamera calismalari devam etmektedir. Tuzla
kampiisinde 40 kamera vardir. Gilivenlik personelimizin Kkarsilastigi olaylar1 daha seffaf
degerlendirilmesi amaci ile yaka kamerasi alinmig ve personelin uygulama ve kullanimina
sunulmustur. Ayazaga ve Giimiissuyu kampiislerimizde yeni agilan kapilarimiza giivenlik
personeli verilerek aktif kullanima agilmistir. Ayazaga kampiisiimiize Kamera koordinasyon
merkezimiz kurularak Ayazaga ve tiim kampiislerimizin iletisim ve koordinasyonu buradan

saglanmaya baslanmistir.

20.08.2023 tarih ve 593 sayili Senato karariyla yeni ITU Trafik Yénergesi yayinlanmig
olup, yonerge ¢ercevesinde Trafik ekipleri kurulmustur. Kampiis i¢inde denetimlere 1 adet trafik

aractyla baslanmistir. Kampiis i¢inde yonerge dogrultusunda denetimler ve miidahalelerde

bulunulmustur. Miidiirliigiimiiz ve Bilgi Islem Daire Baskanliginca ortak calismalar sonucunda

ITU Mobil Akilli telefon uygulamasina Acil Durumlar i¢in Panik Buton uygulamas: tasarlanmis,
Kampiis alani igindeki ITU Mensuplari ile Ogrencilerin Acil durumlarda kullanmasi igin hizmete
alinmistir. Uygulama ile Kamera izleme ve yOnetim merkezinde bulunan ekrana acil durumda
olan kiginin lokasyonu ekrana diiserek en kisa siirede bulundugu bolgeye ekip gonderilmesi
amaglanmistir. Bu uygulamaya ek olarak 285 77 77 nolu haber merkezi telefonu her tiirlii ihbar ve
sikdyette cevap vermek iizere 7/24 hizmet vermektedir. Ayrica 7/24 mobil iletisim hattimiz aktif
olarak kullanima alinmistir. Kampiis icerisinde dgrencilerimize vs. daha iyi bir sekilde yardimci

olmak i¢in (QR KOD) uygulamasi yapilip kullanima sunulmustur.




Kampiis igerisinde Yap1 Teknik ve Daire Bagkanliginca ortak ¢alismalar sonucunda yaya ve
araglarin giivenligi i¢in kampiis i¢i yollara trafik seridi ¢ekilmigtir. Tiim devriye ve nokta giivenlik
gorevlilerinin nobet yerlerinin planlanmasi, izinlerinin takibi Giivenlik Miidiirliiglince
planlanmakta olup; giinde ortalama 20.000 yaya sirkiilasyonunun oldugu, kapi girislerindeki
elektronik ciizdan kullanimina ilave olarak ziyaret¢i prosediiriiniin uygulanmasi, gerekli
goriildiigii hallerde kampiise giris yapmak isteyenleri, duyarli kapidan gecirme, bu kisilerin
istlerini detektorle arama, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri gilivenlik sistemlerinden
gecirme vb. kontroller ile gerek, iiniversitemiz yerleskelerindeki etkinliklerin yapildig1
donemlerdeki ziyaret¢i yogunluklari gerekse olasi gerginliklerde, ilgili Kanun gergevesinde
durumun takibi ve en yakin kolluk kuvvetleri ile irtibat yine Giivenlik Midirligiince ve ilgili
giivenlik personeli ile saglanmaktadir. Universitemizde olabilecek dogal yasamla ilgili
olumsuzluklarla miicadele, terdr ve hirsizliga karst alinacak Onlemler ve durumun takibi de
Miidiirligiimiiz ve Ayazaga, Macgka, Taskisla, Glimiissuyu, Tuzla yerleskelerinde ve sakiz yarim
adasi’nda 7/24 gorev yapan giivenlik personeli ile yiriitiilmektedir. Tim ihtiyaglarinin
karsilanmasi Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca ve Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiince

saglanmakta ve idari yonetimi ise ITU Genel Sekreterligince yiiriitiilmektedir.

6- YONETIM VE iC KONTROL SiSTEMIi
Mali Yonetim Harcama Oncesi Kontrol:
Harcama &ncesi, ilgili birimin talebi iizerine harcama yetkilisinin talimatiyla Mali Isler

Midiirliigi tarafindan ihtiya¢ duyulan o6denegin olup olmadigina ve Maliye Bakanliginca

yayinlanan ayrintili harcama programina uygunluguna bakilir.

Satin Alma:

Ihtiyaglar, ilgili birimin talebi {izerine harcama yetkilisi (Daire Baskani) talimat1 (havalesi)
ile Satin Alma Midiirliigiine (Gergeklestirme gérevlisine) gonderilir. Ilgili kanun ve

yonetmeliklere (4734 Sayili Kamu [hale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesme Kanunu, 5018

Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu ve 2886 Sayu/: Devlet /hale Kanunu) uygun olan mal

ve hizmetin temini agamasindaki tiim islemler gerceklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek
harcama yetkilisi onayina sunularak onaylanan evraklar 6denmesi i¢in Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilir.

Universitemiz elektrik, su, dogalgaz, telefon, data vb. giderleri ile idari personelin yolluk,
sosyal haklar gibi giderlerine ait belgeler Mali Isler Sube Miidiirliigii'ne (Gerceklestirme

Gorevlisi) havale edilmek suretiyle tahakkuka baglanarak 6demeye gonderilir.




Muhasebe ve i¢c Denetim:

Baskanlhigimizca gergeklestirilen harcamalarin Muhasebe ve I¢ Denetim siireci Strateji

Gelistirme Daire Baskanlig1 biinyesinde yiiriitiilmektedir.

II-AMAC ve HEDEFLER

A) BIRIMIN AMAC VE HEDEFLERI

Stratejik Amaclar Stratejik Hedefler

Satin Alma faaliyetlerinde verimliligi artirmak

Dengeli ve kaynaklarin etkin kullanildig: Biitce
yapmak

Katilimci ve Seffaf Yonetisim, Artan Personel maas 6deme sisteminin zaman ve kontrol

Ozgelir ve Toplumdaki ITU Algismin diizeyini artirmak

Gii¢lendirilmesi Kira Gelirlerinin artirilmasi ve Sosyo-Kiiltiirel
Ortamlarin Gelistirilmesi

Idari Hizmetlerde yerindelik ve verimliligi
artirmak

Etkili depo ve stok yonetimi ile seffaflik

Zamaninda dogru, siirdiiriilebilir ve kullanilabilir
veri saglama

B) TEMEL POLITIKALAR VE ONCELIiKLER

Birimlerden gelen taleplerin birlestirilerek ihale yontemiyle tedarigi, dogrudan temin
alimlarinda ihtiyaca en uygun iriinii/hizmeti en diigiik fiyata (fayda-maliyet oranina)
alinmasi ve ihalelerde yeterli rekabet ortamini saglayarak yiiksek oranda fiyat kirilimi elde

etmek.

Dengeli/verimli ve gergeklesme orani yiiksek biitce ¢alismalart yapmak.

Personellerin giincel degisikliklerinin (aile-egitim ve kidem gibi) takibinin yapildigi dogru

bir sekilde zamaninda hazirlanan ve denetlenen maas sistemi

Universite fiziki ortamlarinda ihtiyaca en uygun Sosyo-kiiltiirel alanlarin elde edilebilecek
maksimum gelir diizeyi ile kiralanmasi1 ve 6grencilerin ihtiyaglarini uygun fiyata temin

edebilmeleri

Personel servisi kullanimi ve kamu konutlar1 dagitiminin seffaf ve sistemli yapilmasi,




Sifir atik slirecinin etkin uygulanmasi ve kontrolii

Etkin ve denetlenebilir depo/stok yonetimi

Baskanligimizda {iretilen verilerin raporlamasinin agik ve kullanilabilir uzun zamanl

kaynaklara dondistiiriillmesi.

I11I-FAALIYETLERE iLiSKIiN BiLGi VEDEGERLENDIiRMELER

A. MALI BiLGILER

1. Biitce Uygulama Sonuclari

Biitce Giderleri

Ekonomik Ac¢iklama . S.0. H. (%)

01 Personel Giderleri 277.490.000 337.764.934 330.603.620 119

02 Sos. Giiv. Kur.
De. Pr. G.

03 Mal ve
Hiz.Alim Gid.

06 Sermaye Giderleri 10.000.000 14.377.000 14.374.355 143

51.810.000 119.566.000  113.202.100 218

407.015.000 295.294.400 287.828.980 70

TOPLAM 746.315.000 767.002.334 746.009.055 99

B.O. Baslangi¢ Odenegi/Y.S.O. Y1l Sonu Odenegi/H. Harcama
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IV-KURUMSAL KABILIiYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A- USTUNLUKLER

Bilgi ve belgelerin, elektronik ortamda islenmesi ve saklanmasi,
Bagkanliga bagli birimlerin bir arada olmasi,
Her sart ve durumda 6zverili, ¢aliskan bir personel kadrosunun bulunmasi,

Universitemizce elde edilen kira gelirlerinden, ddenek ihtiyact bulunan diger kalemlere
aktarma yapilarak mal ve hizmetin tedarikinde devamliligin saglanmasi,

Baskanligimiza bagli Sube Miidiirliiklerinde is boliimii ve koordinasyonun belirli bir
diizeyde olmasi,

Hizmetin goriildigti Bakanlik ve bagli kuruluslar ile diger iiniversitelerdeki benzer
birimlerle yiiriitiilen is birligi ve diyalog,

Fiziki ¢alisma kosullar1 agisindan yeterli fiziki donanima sahip olunmasi,

Baskanligimizda yetisen personelin diger kurumlarca iist kadro ile naklen talep edilmesi,
(Cok sayida yetismis personel diger kurumlara naklen atanmustir.)

Bilgi Teknolojilerinden yeterince yararlanilmasi.

B- ZAYIFLIKLAR

Yiiriitiilen faaliyetlerin biiyiik boliimiiniin dis etkenlere ac¢ik olmasi ve birimimiz disinda
gelisebilecek olumsuzluklarin faaliyetlere yansimasi.




V- ONERIi VE TEDBIRLER

Istanbul Teknik Universitesi, Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 2024 yili faaliyet raporu
Bagkanlifimizin misyon ve vizyonunun yami sira faaliyetlerine iliskin bilgi ve
degerlendirmelerini, performans bilgilerini, Baskanlik kabiliyet ve kapasitesinin bir
degerlendirmesini igermektedir. Raporda ayrica, Bagskanligimizin temel politikalar1 ve oncelikleri,
iistiin ve zayif yonleri, amag ve hedefleri ortaya konularak bu hedeflere ulagilmasi dogrultusunda
uygulanmasi gereken stratejiler de belirtilmistir.

BOLUMLERIN KALITE DEGERLENDIRMESI

A. Paydas Analizi

Al Paydaslarinizi Tanimlayiniz

Paydas Tanim ve Aciklama
Ogrenciler Hizmet ve iirlinlerden faydalananlar
Akademik Personel [Hizmet ve iiriinlerden faydalananlar

[dari Personel IMID kapsaminda tiim hizmetlerin yiiriitiilmesini saglayan
gergek kisiler

Kirac1 Firmalar 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu kapsaminda ihale edilen
istekliler

Tedarikgiler Mal ve hizmet alimlari

A2 Paydas — Uriin/Hizmet Matrisi

Paydas Uriin/Hizmet 1 Uriin/Hizmet 2 Uriin/II\I-Iizmet

Ogrenciler Kantin Kafeterya Fotokopi

Akademik Yolluk Odemeleri Kantin Kafeterya
Personel
[dari Personel Maas Odemeleri

Kiraci Firmalar ~ [Kantin Kafeterya

Tedarikgiler [daremizce ihtiyag
duyulan iirlin ve
hizmetler




A3 Paydas lletisim Plan1

P lletisim Yontemi Iletisim Periyodu
Ogrenciler 'Yardim biletleri 365 giin 7/24
IAkademik Personel [Yardim biletleri 365 giin 7/24
Idari Personel Yardim biletleri, Telefon, Yiizylize 365 giin 7/24
Kirac1 Firmalar Telefon ve yazigmalar 365 giin 7/24

B. lyilestirme Faaliyetleri Tanim

B.1  Uriin/Hizmet — YOKAK Baslik Matrisi

Uriin/Hizmet Kalite Egitim- Arastirma- Toplumsal | Yonetim
Giivence | Ogretim Gelistirme Katki

Ogrenciler X X
Akademik X
Personel
[dari Personel X

Kirac1 Firmalar

Tedarikgiler




ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI KALITE
KOMISYONU BIRIM iYILESTIRME iZLEME
ve TAKIP FORMU

Birim

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 Hazirlama Tarihi: | 12.01.2024

Konu

Birimin iyilestirilmesi i¢in yapilan faaliyetler

Ilgili Kontrol
Faaliyeti ve Paydas
Katilim

Yardim Biletleri

Tyilestirme
Periyodu

Faaliyet

En Kisa siirede Coziilmesi

PLANLAMA
Personel servisi kontrol ve iyilestirme

Sorumlu

Idare tarafindan Ara¢ Muayene Komisyonun Olusturulmasi

Nesnel Kanit *

Komisyon Raporlari

Planlama Periyodu

Faaliyet

Donem Basinda

UYGULAMA
Servis araglarina kart okuma cihazlarinin takilmasi.

Sorumlu

IMID ve Ara¢ Muayene Komisyonu

Nesnel Kanit *

Raporlar

Uygulama Periyodu

Faaliyet

Donem Basi ve donem i¢i

KONTROL
Personel servislerine takilan kart okuma cihazlari sayesinde merkezden
takibi saglandi.

Sorumlu

IMID ve Ara¢c Muayene Komisyonu

Paydas Katilim

Calisanlarimiz

Nesnel Kanit *

Yardim Biletleri

Kontrol Periyodu

Faaliyet

Her zaman

ONLEM -
Personelin servis kullanim haklarinin olup olmadig: takip edildi, usulsiiz
ve keyfi uygulamalarin 6niine gegildi.

Sorumlu

Idare

Nesnel Kanit*

Kart okuma raporlari

Onlem Periyodu

Giinliik raporlar




Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyani

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, goérev ve yetki alanim
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli gilivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siireg

kontroliiniin etkin olarak uygulandigin bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetgi raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim

olmadigini beyan ederim. (Istanbul- 15/0cak/2025)

Hulusi BUYUK
Daire Bagkan1 V.
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